OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI HiZMET ENVANTERI TABLOSU
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Ogrenci veya  |Okuyucu ve Egitim
Universitemiz Idari ve Kiltlphane personel kimligi |bilgi Ogretim
- . . ve hizmetleri | . Yili
Kiitliphane Akademik personeli ile S . birimi Odiinge verme katalog.osman
1 P P, Tum birimler Dokiimanta | - - - irimi - 1 sonunca |-
Uyeligi dgrencilerinin kiitiiphaneye . personeli . iye.edu.tr
. R syon Daire sisteme
tiye olarak hizmet sunmak - . L.
Bagkanligi giren kisi
sayist
Kttiphane Okuyucu ve
- - . . ve bilgi
2 E_M_all |I§ !(L!t_uphane hizmetleri ile Tam birimler Dokiimanta | - : . hizmetleri Dam@mq 1 saat Sorulan ) kutup.hane@o
Bilgilendirme |ilgili sorularin cevaplanmasi . birimi personeli soru adedi [smaniye.edu.tr
syon Daire
Bagkanhg
Universitemizde galigan Kiitiphane glrgl.liyucu ve Kurumdan
tiim personeller kurumdan ve : : I p: g.
i P . S . Doldurulmus hizmetleri | Danigma ayrilan |t //l.(atalo
3 {ligik Kesme  [ayrilmadan 6nce 657 Devlet memurlart kanunu Tam birimler Dokimanta | - - “ |standart form birimi ersoneli 1 saat yillik  Josmaniye.edu.
kiitiiphaneden de ilisik syon Daire p dgrenci/per |tr
kesmek zorundadirlar Bagkanhg sonel sayist
Kutiiphanemizde Kiitphane Standart e .
. . ve e Ilgili Universiteler Istenen ILL], .
4 Kdtlphaneler |bulunmayan yayinlarin Akademik Dokimant . . _ |Kuttphaneler Danigma ile elektronik 3 qiin Sdlin kits.ankos.gen
arasi igbirligi  |diger tUniversite Personel 0 uma_n a aras1 isbirligi personeli g < hig
. syon Daire ortamda haberlesme sayist
kurumlarindan temini ~ formu
Bagkanligi
Kiitiphane Kittphane tiye Yilda
Kittphanemizdeki ve kartt (Oenel  egy50 verme [Gdinge verme verilen
5 Odiing verme  |kitaplarm iiye kullanicilar Tum birimler Dokiimanta | - - - |kimlik kart1 veya ersgneli erso?\eli 1 dakika sdiing
tarafindan ddiing alinmast syon Daire personel kimlik P P .
. kitap sayist
Bagkanlhig1 kartr)
Bagis Yaymlar [Kiitiiphaneye yapilan TUm birimler Kiitiphane Bagis Formu Teknik Teknik 30 giin Bagislanan
[bagislarin sisteme ve Hizmetler  hizmetler birim iiiap kutuphane@o
6 ktaril i - - - Birimi sorumlusu kutuphane@o.
ianimast Dokuma'nta sayist  |smaniye.edu.tr
syon Daire
Bagkanligi
Bireysel ¢alisma[Bireysel alisma odalarmnin TUm birimler Kuttphane Kimlik kart1 Okuyucu ve [Okuyucu ve 1 dakika |Bireysel
7 salonlart kullanimi ve bilgi bilgi hizmetleri caligma
Dokimanta | - | - - hizmetleri  [oirimi lodalarmnin
syon Daire pirimi sorumlusu kullanim
Bagkanlhig1 sayist
Biro ve destek [Kurum i¢i ve kurum dis Kutiiphane Kuttiphane Malzeme talep  |idari idari hizmetler Gelen evrak|
8 hizmetleri gelen  telefonlara  cevap personeli ve formu hizmetler  [birim 5giin \ve malzeme
verilmesi, gelen evraklarn Dokiimanta | - - - birimi sorumlusu talep sayist
islemlerinin yapilmas,| syon Daire
biro ve kirtasiye sarf] -
. P Baskanhigi
malzemesi ihtiyaglarin
bbelirleme ve ilgili formlar
doldurtarak istek yapma
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Koleksiyon [Hedef kullanicr  kitlesini [Tdm birimler Kuttiphane Kitap talep [ Teknik Teknik Talep edilen|
Gelistirme- beklentileri  dogrultusundal ve formu hizmetler  |hizmetler birim kaynak Kutuph
9 Satinalma koleksiyon gelistirme Dokiimanta birimi sorumlusu 6 ay sayis1 ve Mp,ai@g
. biitce smaniye.edu.tr
syon Daire o€
Bagkanligi dengesi
Elektronik [Elektronik kaynaklarin| [T{m birimler Kuttiphane Okuyucu ve [Okuyucu ve Y1l sonu
kaynaklarda kullanimini arttirmak ve bilgi bilgi hizmetleri lkullanim Kutuph
10 kullanict Dokiimanta hizmetleri ~ [oirimi 3 dakika |istatistikleri M‘”—”ed@i
hizmetleri syon Daire birimi sorumlusu Smaniye.edu.tr

Bagkanligi
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