T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

MAAS ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam

Odemenin Geldigi Birim:

Tahakkuk islem Numarasi:

1. Aylik ve aylikla birlikte 6denen hakedisler i¢in Aylik Bordrosu

2. Asgari gecim indirimine ait liste
3. Banka Listesi
4. Personel Bildirimi (Ornek 9)
5. Kefalet Kesinti Listesi (Varsa)
6. Sigorta listesi (Varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi policeleri)
7. Memur Sendika Aidati Tevkifat Listesi (Varsa)
8. Terfilerde, terfi onay1
9. Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onay1 veya yazisi
10. Gorevden uzaklagtirilmis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onay1 ve géreve baslama yazisi
11. Ucretli vekaletlerde, vekalet onay1 ve ise baslama yazisi
12. Tkinci gorev 6demelerinde, ikinci grev onay1 ve ise baslama yazist
13. Ayliksiz izne ayrilanlar i¢in Rektorliik onay yazist
14. Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise baglamalarda; ise baglama yazis1 ve SGK ise giris bildirgesi
15. Kidem Listesi (Her mali yilin baginda ve durum degisikliginde)
16. Yabanci Dil Tazminati Alanlarin Listesi (varsa) Her mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine yabanci dil

sinav sonug belgesinin baglanmasi gerekir.
Is riski, is giicliigii, mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giiclik zammu ile 6zel hizmet
17. tazminatlarma iliskin ana cetvel ve dagilim listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandig1 ay1 izleyen aya
ait deme belgesine baglanmasi gerekir.
18. Isten ayrilislarda SGK isten ayrilis bildirgesi
19. Goreve yeni baslayanlar igin
a) Goreve baglama yazisi
b) Atama Onayi
¢) Aile Yardin Bildirimi (Ornek : 14)
¢) SGK Ise Giris Bildirgesi
20. Nakil Yoluyla Baslayanlar igin
a) Atama Onay1
b) ise Baslama Yazisi
c) Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10)
d) Aile Yardimi Bildirimi (Ornek : 14)
e) Aile Durum Bildirim Formu
f) SGK ise Giris Bildirgesi
21. Nakden verilen giyecek yardimi
a) Ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onay:
b) Odemenin miktarini gdsteren yetkili makamlarin karar
Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olugturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu ddeme icin gerekli olmadigim beyan
ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam
1. Yetkililerin imzas1
2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii
4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YURTICI GECiCi GOREV YOLLUGU ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukart olan memur ve
" hizmetliler i¢in {ist makam onay1)
3. Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura
Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlar1 dahilindeki taksi iicretleri haric) fatura veya
perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi
Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmas: gereken tasit aracindan baska
5. bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor
Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine
smav i¢in gonderilenler ile yurticinde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli
6. . . o -
disinda agilan kurs veya okullara gonderilenlerin séz konusu sinav veya kursa katildigini
gosteren belge
7. Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27)
8 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,
" gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29)
6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayr yola devam edememe halinde,
9. gecikilen giinlere ait giindeliklerin 6denebilmesi i¢in, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri
mercilerden alinacak belge
10 Gegici bir gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan gorevlendirilmelerinden
" vazgecilenlerin alinmig olan bilet {icretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri
11. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasmmi Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

** 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 39. maddesi uyarinca géreviendirilenlerin; 6245 sayili Harcirah
Kanunu hiikiimleri gére mevcut biitcesi dahilinde 6deme yapilabilmesi icin goreviendirme talep dilekgesi, Ilgili
Birimin Yonetim Kurulu karari ve Rektorliik onay yazisinda “yolluk (yurticinde ucak ile gidilecek ise alinan
karar ve onayda ucak ile ibaresi olmaly), yevmiye, katihm iicreti, konaklama iicretinin Birim biitcesinden
karsilanmak iizere” ifadesinin yer almasi gerekmektedir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YURTICi SUREKLi GOREV YOLLUGU ODEMESI

1. Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati
2 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve
" hizmetliler i¢in list makam onay1)
3 Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler icin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe
" cetveli
Takip edilmesi gereken yolun diginda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska
4. bir aracla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor
5. Yurtici Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28)
6 Siirekli gorevle bagka bir yere atananlarin atamalarindan vazge¢ildigi takdirde, buna iligkin onay
" ve 6denecek tazminat miktarini gosteren onayli cetvel ile alinmis olan tagit biletleri
7. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigum, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve ()) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.,

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU ODEMESIi

A—Harcama Birimi Kontrol Alan
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve
" hizmetliler i¢in list makam onay1)
3. Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura
4 Gorevine ait mesleki ve sthhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine
" sinav i¢in gonderilenler, s6z konusu sinava katildigini gosteren belge
Takip edilmesi gereken yolun diginda bir yoldan veya kullanilmas1 gereken tasit aracindan baska
5. bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor
6 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,
" gecici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29)
7. Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27)
8 Yabanci dildeki 6demeye iliskin belgeler i¢in Harcama Yetkisince Onayl Tiirkge Terciimesi
9. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigun, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve ()) isaretli belgelerin bu

odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YURTDISI SUREKLi GOREV YOLLUGU ODEMESI

1. Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve
hizmetliler i¢in {ist makam onay1)

Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska
3. bir aragla yolculuk yapilmasimin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor

4. Yabanci dildeki 6demeye iliskin belgeler icin Harcama Yetkisince Onayli Tiirkge Terciimesi

5. Yurtds1 Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28)

Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

EK DERS ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1 Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiikii dagilimini gosteren onay ve akademik takvim
" (Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.)
2. Yiiksekdgretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A)
3. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek No: 13)
4. Banka Listesi
5. Hesap Dilekgesi
6 5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde yukaridaki belgelerle
" birlikte;
7. Ilk 6demede;
a) Sozlesme
b) Gorevlendirme
¢) SGK Ise Giris Bildirgesi
Her 6demede;
a) SGK sigortali listeleri
b) SGK tahakkuk fisleri
FINAL SINAV ODEMESI
1. Final Sinav Listesi
2. Yiiksekdgretim Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A)
3. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek No: 13)
4. Banka listesi
5. Hesap Dilekgesi
6. 5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde;
a) SGK sigortali listelen
b) SGK tahakkuk fisleri
FAZLA CALISMA ODEMESI
1 Saat basina ddenecek fazla calisma iicretini ve fazla caligma yaptirilacak personeli gdsterir onay
" (Her donem bagsinda)
2. Fazla calisma yapan personel ile ¢alisilan giin ve siireleri gosterir gizelge
3. Cesidi Odemeler Bordrosu (Ornek No: 13)
4. Banka Listesi

Yukarida (%) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.

OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DOGUM YARDIMI ODEMESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Dogum olaymin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi

2.

Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

i mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

1.

Yetkililerin imzasi1

2.

Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3.

Maddi hata kontrolii

4.

Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

GIYECEK YARDIMI ODEMESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Nakden verilmesi gereken giyecek yardim veya dikis bedeli 6demelerinde;

1. llgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onay1

N

. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

3. Odemenin miktarmi gosteren yetkili makamlarin karari

4. “Giyecek Yardimina iliskin Y®onetmeligin Uygulanmasina Iliskin Genelge” eki belgeler

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas:

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

8/51


http://www.bumko.gov.tr/Eklenti/8918,giyecekyardimipdf.pdf?0

T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

TAZMINATLARIN ODEMESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Tazminatin kimlere 6denecegini gosteren yetkili makamin onayi

2. Puantaj

3. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

4. Banka Listesi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

JURI UYELIK UCRETI ODEMESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Gorevlendirme  yazist  (Ogretim  elemam:  atamalarinda;  gorevlendirilmeye iliskin

L Fakiilte/Yiiksekokul/MY O y6netim kurulu karari ve Rektor onay1)
2. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)
3. Upyelerin ad-soyadlarini ve katildiklar toplanti sayisini gdsterir yetkili makamca onayli liste
4. Dilekge
Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.
Imza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

SOZLESMELIi PERSONEL ODEMELERI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Aylik Bordrosu (Ornek:8)
2. Asgari gecim indirimine ait liste
3. Personel Bildirimi (Ornek 9)
4. 1lk 6demede
a) Ise baslama yazis
b) Sozlesme
¢) SGK Ise Giris Bildirgesi
Sozlesmelerine gore Odenecek tazminat, sosyal yardim, ek calisma ve diger 6demelerde,
5. 0demenin ¢esidine gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ilgili maddelerinde
belirtilen belgeler
6. Birden fazla kisiye yapilan 6demelerde banka listesi
7. Hesap Dilekgesi

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ON ODEME

A—Harcama Birimi Kontrol Alan
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk islem Numarasi:

1.

Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde Muhasebe Islem Fisine;

a) Merkezl Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi: 2007/1) eki harcama
talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde kredi izin yazisi

¢) DMO alimlarinda Malzeme Istem Listesi

d) KiK kredilerinde Thale ilan1 Bedel Odeme Pusulast

e) Hesap Dilekgesi

Mevzuatlar geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda Muhasebe Islem Fisine;

a) Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde Bakanligin uygun goriis yazisi veya iist yoneticinin karar1

¢) Avans teminatina iligkin alindinin onayli 6rnegi

d) Hesap Dilekgesi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

IHALE iCIN TAAHHUT DOSYASI

A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Bagbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazis1

2. 5018 sayili Kanun'un 27. maddesine ertesi yila gegen yiiklenmelerde Ust Yonetici onay1

3 5018 sayik Kanun'un 28. maddesine goére gelecek yillara yaygimn yiiklenmelerde Maliye
" Bakanliginin uygun goriis yazisi

4 5018 sayili Kanun'un 28. maddesine gore gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Ust Yonetici
" onayl

5. hale onay belgesi ve eki yaklagik maliyet cetveli

6. Ilanin yapildigina iliskin tutanak

7. Thale komisyonu karari

8. Sozlesme

9. Kesin teminatin alindigina iligkin alindinin &rnegi

10 Sozlesme ve ihale kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya
" tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi

11. Gereken hallerde KiK paymnin yatirildigina iliskin alindi/dekont

12. Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi

13. Siire uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay

14 Yapim islerinde, sozlesmede Ongorilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin

" yiiklenicisine yaptirilmasi halinde buna iligkin onay belgesi ve ek kesin teminata iligkin belge
15 Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun goriis verildigine yahut

verilmedigine iliskin goriis yazisi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DOGRUDAN TEMIN
(4734 SAY. KANUN’UN 22/D MAD.)

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk islem Numarasi:

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri igerecek sekilde

1 diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

2. Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi (Ornek:2)

3. Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme

4 Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iligkin alindinin onayli 6rnegi veya
" tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi

5. Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)

6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
" diizenlenmis belge

7. Mal ve malzeme, demirbag, makine, teghizat ve tasit alimlarinda Taginir iglem Fisi

8. 1.000 TL'yi agan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

9. Faturada belirtilmemisse Hesap Dilekgesi

10 Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi

halinde bir niisha ve bir suret olmak {izere iki adet taahhiit dosyasi

Odenek kontroliiniin yapildigim, %10'luk limitin asilmadigm, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak
olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Tagmir Mal Yonetmeliginin 10. maddesinin (a) bendine gore Tagimir Islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde
Tasmnir Islem Fisi eklenmeyecektir.

**Taahhiit dosyasi diizenlenen 6denmelerde, taahhiit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger 6demelerde
6deme belgesine eklenmez.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YAPIL, TESiS VE ONARIM GiDERLERININ ODEMESi

A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1.

Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit
dosyast

2.

Hakedis talep dilekgesi

3.

Yapim Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3)

Dizi Pusulas1 (Ornek 3/1)

Agirlik Oranlan Temsil Katsayilar1 (Ornek 3/2) (gerektiginde)

Metraj Icmali (Ornek 3/3) ( gerektiginde)

Fiyat Farki Hesap Tablosu (Ornek 3/4) ( gerektiginde)

Thrazat Tespit Tutanag: (Ornek 3/5) (gerektiginde)

V|IV|V|V|V|V

Yillara Sari Is Ise Yillik Odenek Dilimleri (Anahtar teslimi gétiirli bedel ise Ornek 3/6-a,
teklif birim fiyatli ise Ornek 3/6-b)

> Yapilan Isler Listesi (Anahtar teslimi gotiirii bedel ise Ornek 3/7-a, teklif birim fiyath ise
Ornek 3/7-b)

> Hakedis Ozeti (Ornek 3/8)

> Hakedis Icmali (Ornek 3/9)

> Hakedis Raporu (Ornek 3/10)

4857 sayih Is Kanununun 36’nc1 maddesine gore isci alacaklarina iliskin ilanin yapildigina ve
isci alacaginin olup olmadigina dair tutanak

Isci alacag varsa alacagin 6denmesine iliskin bordro

Idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

Yapim Isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi KIK048.0/Y (Gegici kabul asamasinda)

Yapim Isleri Gegici Kabul Tutanagi KiK049.0/Y (Gegici kabul asamasinda)

© X N |g] &

Kesin kabul farklarmin 6denmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul agamasinda)

10.

Yapim Isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul asamasinda)

11.

Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanag: (Kesin kabul asamasinda)

12.

Fatura

13.

1.000 TL’yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

14.

SGK Borcu Sorgulamast

15.

Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

16.

Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

fmza

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Dogrudan temin usuliiyle yapilan islerde ilgili formlar kullanilacaktir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMiRBAS, MAKINE, TECHIZAT VE TASIT
ALIM GIiDERLERi ODEMESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit

L dosyasi

2. Fatura

3. Muayene ve kabul komisyonu tutanagi

4. Tasmir islem fisi

5. Tagit alimlarinda ilgili Bakanlar Kurulu Karar1

6. SGK borg sorgulamasi

7. 1.000 TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

8. Idari para cezalarma iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

9. Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
10. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

j mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Dogrudan teminle yapilan alimlarda ilgili formlar kullanilacaktir.

**Tagmir Mal Yonetmeliginin 10. maddesinin (a) bendine gore Tagimir Islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde
Tasmir Islem Fisi eklenmeyecektir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

CESIiTLI HIZMET ALIMLARI

A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1.

Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayl suret olmak iizere iki adet
taahhiit dosyasi

2.

Hakedis talep dilekgesi

3.

Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4)

> Dizi Pusulas1 (Ornek 4/1)

> Agirlik Oranlar1 Temsil Katsayilar1 (Ornek 4/2) (gerektiginde)

> Metraj Icmali (Ornek 4/3) (gerektiginde)

» Fiyat Farki Hesap Tablosu (6rnek 4/4) (gerektiginde)

> Thrazat Tespit Tutanagi (Ornek 4/5) (gerektiginde)

> Yillara Sari Is Ise Yillik Odenek Dilimleri (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim Teklif Ise
Ornek 4/6-b)

> Yapilan Isler Listesi (Gétiirii Bedel ise Ornek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatl ise Ornek 4/7-b)

> Hakedis Ozeti (Ornek 4/8)

» Hakedis Icmali (Ornek 4/9)

» Hakedis Raporu (Ornek 4/10)

Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KIK56.0/H)

Hizmet Isleri Kabul Tutanag ( Standart Form KIK057.0/H)

Dogrudan temin ile yapilan alimlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin
idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge

Idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

©® N o ok

Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname)

10.

1.000 TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamast

11.

Ihale usulleriyle yapilan alimlarda SGK borcu sorgulamasi

12.

Hesap Dilekgesi

Yukarida (1) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**"jhale veya Dogrudan Temin usuliiyle yapilan bakim, onarim, damismanlik, arastirma ve gelistirme,
muhasebe, anket, temizlik tarimsal miicadele, agaglandirma, erozyon kontrolii, yemek hazirlama ve dagitim,
toplanti, kurs, koruma ve giivenlik, sigorta, proje, harita ve kadastro, plan, imar uygulama, basim ve yayim,
fotograf, film alimlari, bilgisayar hizmet alimlart (gayri alinan yazilim ve donanimlar harig) ve benzeri hizmet
alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde bu form kullanilir."
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ELEKTRIK, SU, DOGALGAZ VE BENZERI TUKETIM GiDERLERININ ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayl suret olmak iizere iki adet

" taahhiit dosyasi

2.

Hakedis talep dilekcesi

3.

Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4)

> Dizi Pusulast (Ornek 4/1)

> Agirlik Oranlar1 Temsil Katsayilar1 (Ornek 4/2) (gerektiginde)

> Metraj Icmali (Ornek 4/3) (gerektiginde)

» Fiyat Farki Hesap Tablosu (6rnek 4/4) (gerektiginde)

> Thrazat Tespit Tutanag (Ornek 4/5) (gerektiginde)

> Yillara Sari Is Ise Yillik Odenek Dilimleri (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim Teklif ise
Ornek 4/6-b)

> Yapilan Isler Listesi (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatli ise Ornek 4/7-b)

> Hakedis Ozeti (Ornek 4/8)

> Hakedis Icmali (Ornek 4/9)

> Hakedis Raporu (Ornek 4/10)

Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KIK56.0/H)

Hizmet Isleri Kabul Tutanag: ( Standart Form KiK057.0/H)

Dogrudan temin ile yapilan alimlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin
idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge

Idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

©® N o o~

Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname)

10.

1.000 TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamast

11.

Ihale usulleriyle yapilan alimlarda SGK borcu sorgulamasi

12.

Hesap Dilekgesi

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

iLAN GiDERLERI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Harcama Talimati

[lamin hangi tarihte ve hangi yaymn araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araclar)

2 yapildigina iliskin yazi veya tutanak

3. Fatura

4. Hesap Dilekgesi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DEVLET MALZEME OFIiSINDEN VE BAGLI DONER SERMAYE BiRIMINDEN
YAPILACAK ALIMLAR

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Onay belgesi

2. Fatura

Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi

3 halinde ise idarece diizenlenmis belge

4. Mal veya malzeme alimlarinda taginir islem fisi

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk

> o0demeye ait ddeme belgesine baglanir.

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Tagmir Mal Yonetmeliginin 10. maddesinin (a) bendine gore Tasinir Islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde
Tasinir Islem Fisi eklenmeyecektir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ULASTIRMA VE HABERLESME GIDERLERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

Tekel niteligindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tiirlii hat ve benzeri ulastirma ve

1. haberlesme araglarinin kullanim ve abone giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin

6denmesinde;

a) Yurti¢i ve yurtdisi sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimim gésterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmig fatura

b) 1.000 TL'nin {izerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

€) Hesap Dilekgesi

Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatina gore temin edilen telefon, teleks, telefaks ve
benzeri ulagtirma ve haberlesme araglarinin her tiirlii hat kullanim ve abone giderlerinin
6denmesinde;

a) Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri as1l digeri onayli suret olmak iizere iki adet
taahhiit dosyasi

b) Yurti¢i ve yurtdisi sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimim gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmig fatura

c) 1.000 TL'nin lizerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

d) SGK Borcu Sorgulamasi

e) Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin  yapidigm, %10'luk limitin asilmadigm, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak

olusturuldugunu ve (/) isaretli belgeletin bu ddeme igin gerekli olmadigin beyan ederim.

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

AYLIKLARLA BIRLIKTE ODENMEYEN PERSONEL ODEMELERI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Rektor veya dekan olarak usuliine uygun sekilde atananlar igin;
a) Ilk 6demede atama onay1
b) Ik 6demede goreve baslama yazisi
¢) Cesitli Odemeler Bordrosu (Omek :13)
2. Bagka bir kadroya atananlar i¢in;
a) Atamaonan
b) Goreve baglama yazist
¢) Aile Yardim Bildirimi (Omek : 14)
d) Aile Durum Bildirim Formu
e) SGK ise Giris Bildirgesi
f)  Cesitli Odemeler Bordrosu (Omek :13)
3. Bir goreve kurum iginden veya diger kurumlardan vekalet ettirilenler igin;
a) Goreve baglama yazisi
b) Vekaleten atanmasi ile fark ve tazminatlarin 6denmesine iligskin Rektorliik onay1
¢) Cesidi Odemeler Bordrosu (Ornek :13)
4. Diger;

a) Gegmis aylara ait bordrolar

b) Eksik ddemeye ait kamitlayici belgeler

¢) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13)

d) Harcama yetkilisince 6demenin yapilmasina iliskin onay

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

‘ Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Formun ''(4) Diger" béliimii zam, tazminat, 6denek, ek ders vb. 6demelerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmamasindan kaynaklanan ilave 6demeler icin bu form kullanilir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKI iSCi ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Is¢i Ucret Bordrosu (Ornek : 19)

2. Toplum Yararina Program Genelgesi (2013/1) eki Devamsizlik formu

3. Asgari ge¢im indirimine ait liste

4. Personel Bildirimi (Ornek 9)

5. Ilk ise baslamalarda bir niisha ve bir suret olmak iizere;

a) Is¢i Hareketleri Onay1 (Ornek : 20)

b) Aile Yardim Bildirimi (Ornek : 14)

c) Aile Durum Bildirim Formu

d) SGK Ise Giris Bildirgesi

e) Sozlesme

6. Birden fazla kisiye yapilacak 6demelerde banka listesi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DOGRUDAN TEMIN iCiN TAAHHUT DOSYASI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Yonetmelikte belirtilen bilgileri igerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan

L imzalanmis onay belgesi
2. Komisyon kurulmug ise komisyon karari
3. Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi
4 22°nci maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda kamu ihale
" mevzuatinda bu alimlara iligkin olarak diizenlenmesi 6ngoriilen standart form
5. Yaklasik bedelin tespitinde kullanilan belgeler
6. Ertesi yila gecen yiiklenmelerde Ust Yonetici onay1
7. Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme
8 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iligskin alindinin onayli
" Ornegi veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayl1 yazi
9 Komisyon kurulmasi halinde komisyon kararina ait damga vergisinin yatirildigina iligkin
" alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yaz1
10. Bagbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazisi
11. Sozlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi
12. Siire uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay
Yapim islerinde, sozlesmede Ongorilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
13. . — . A .
yiiklenicisine yaptirilmasi halinde buna iligkin onay belgesi
14 Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun goriis verildigine yahut

verilmedigine iligkin goriis yazisi

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

fmza

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmast
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

DOGRUDAN TEMIN (22/a-b-c) ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri igerecek sekilde

1 diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

2. Kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak diizenlenmesi dngdriilen standart form

3. Yaklasik bedelin tespitinde kullanilan belgeler

4. Sozlesme yapilmasi halinde sézlesme

5 Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya
" tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi

Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname)

6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
" diizenlenmis belge

7. Mal ve malzeme, demirbag, makine, techizat ve tasit alintilarinda Taginir islem Fisi

8. Hesap Dilekgesi

9. 1.000 TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

10 Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi

halinde bir niisha ve bir suret olmak {izere iki adet taahhiit dosyasi

Odenek kontroliiniin yapldigim, %10'luk limitin asimadigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak

olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu ddeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KISMi ZAMANLI CALISANLARIN UCRETLERI iLE STAJYER OGRENCILERIN
UCRETLERININ ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. ik Odeme Emrinde ve degisiklik oldugunda;

a) Yetkili Makamin Onay1

b) Sozlesme

c¢) Aile Durum Bildirim Formu

d) Saglik provizyon sorgulamasi

2. Harcama Talimati

3. Gereken Hallerde Puantaj Cetveli

4. Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

5. Banka Listesi

Yukarida (%) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigm beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

SGK GOREV ZARARLARI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Harcama talimati

Ek karsilik primine iligkin ilk 6demede kurum biitgesinin Rektor tarafindan onaylanarak

2 yiiriirliige girdigi tarihi gdsteren yazi

Odenecek miktarin hesaplanmasim gésteren, Sosyal Giivenlik Kurumunun sisteminden aktarilan

3 ve harcama birimince onaylanmis belge

Yukarida (%) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

STAJYER OGRENCILERIN SGK PRiM ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Harcama talimati

2. SGK tahakkuk fisleri

3. SGK sigortali listeleri

Yukarida (4) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu édeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.

OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KURSLARA KATILMA VE EGIiTiM GIDERLERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Gorevlendirme yazisi
Yurtiginde yerli veya yabanct dernek, vakif veya kuruluslarca agilan ve yeterlilikleri Milli Egitim
2 Bakanliginca kabul edilen dil kurslar1 igin idarece karsilanmasi gereken ders iicretlerinin
" 0denmesinde, gorevlendirme yazisi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onay1
aranir.
3. Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma iicretini gdosteren belge
4. Kurs ve toplantiya istirak edildigine iligkin belge

Yukarida () isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

i mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

** 2015 Y1l Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’nun (H) cetvelinin 37. maddesinin (a) fikrasi; “Kamu kurum
ve kuruluslari tarafindan diizenlenen bilimsel nitelikli toplantilara katilmalar1 kurumlarinca gerekli goériilenlerin
katilma giderleri ve ilgili bakan veya yetki verdigi makamin onayiyla isim ve unvanlar1 belirlenen kurum

personelinin unvani ve gordiigii hizmet

ile dogrudan ilgisi bulunan kurslara katilmasmna iliskin kurs

giderleri, kurum biitgesinin ilgili tertibinden 6denir.” uyarinca yapilan d6demelerde bu form kullanilir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KiRA ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Taginmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;

a) 2007/3 Sayili Bagbakanlik Genelgesi geregince alinan izin belgesi

b) Taahhiit dosyasi

c) Fatura

d) 1000 TL'nin iizerindeki alimlarda vergi borcu sorgulama

e) Hesap Dilekgesi

Makine, alet, arac ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlar1 kira bedellerinin
6denmesinde;

a) Taahhiit dosyas1

b) Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4)

Dizi Pusulasi (Ornek 4/1)

Agirlik Oranlar1 Temsil Katsayilar1 (Ornek 4/2) (gerektiginde)

Metraj icmali (Ornek4/3) (gerektiginde)

Fiyat Farki Hesap Tablosu (Ornek 4/4) (gerektiginde)

Ihrazat Tespit Tutanagi (Ornek 4/5) (gerektiginde)

V|V|V|V|V|V

Yillara Sair is ise Yillik Odenek Dilimleri (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim Teklif ise
Ornek 4/6-b)

Yapilan Isler Listesi (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatli ise Ornek 4/7-b)

Hakedis Ozeti (Ornek 4/8)

V|V |V

Hakedis Icmali (Ornek 4/9)

>

Hakedis Raporu (Ornek 4/10)

c) Fatura

d) 1000 TL'nin iizerindeki alimlarda vergi borcu sorgulamasi

¢) Hesap Dilekgesi

Yukarida (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu odeme icin gerekli
olmadygmi beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

OGRENCI HARCLARININ iADESI

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Tlgililerin dilekgesi (Talep sart: aranan hallerde)

2. Harcin yatirildigia dair makbuz ya da Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'nin yazist

Yukanda (+) isaretli belgeler dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu ddeme icin gerekli
olmadigim beyan ederim.

i mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

31/51



T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

MAHKEME HARC VE GIDERLERI ILE VEKALET UCRETI ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam1 Odemenin
Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Mahkeme harglar1 ve giderlerine iligkin 6demelerde;

a) Mahkeme, icra veya noterce diizenlenen alindi

6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun yedinci kisminin birinci bdliimiiniin yargilama
giderleri uyarinca yapilacak 6demelerde;

b) Alindi

€) Mahkeme karari

Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca vekalet iicretlerinin ilgililere
6denmesinde muhasebe islem fisine;

a) Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi (Ornek: 31)

b) Mahkeme karar1

¢) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13)

Hazine aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglar ile kars: taraf avukatina
yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde;

a) Kanunlarn geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis
mahkeme ilami

b) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasima (yiiriitilmesinin durdurulmasimna) karar
verilmeyen mahkeme ilami1

c) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden dnce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolay1 dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karar1 yerine mevzuati geregi
sulha yetkili makam veya merci karari

d) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden dnce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolay1 dogan borg¢larin 6denmesinde, mahkeme karar1 yerine mevzuati geregi
sulhname veya hakem karari

e) Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet iicreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gérevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUNUN 3 UNCU MADDESININ (e) BENDINE

GORE YAPILACAK ALIMLAR

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1.

Onay belgesi

Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti agan mal ve hizmet atimlarinda alim komisyonu
karan

Ceza ve ihalelerden yasaklilik sorgulamasi

Diizenlenmesi gereken hallerde protokol

S EalEd I

Hizmet alimlarinda Hizmet isleri Hakedis Raporu (Omek:4)

Dizi Pusulas1 (Ornek 4/1)

Agirlik Oranlan Temsil Katsayilan (Ornek 4/2) (gerektiginde)

Metraj Icmali (Ornek 4/3) (gerektiginde)

Fiyat Farki Hesap Tablosu (Ornek 4/4) (gerektiginde)

Thrazat Tespit Tutanag: (Ornek 4/5) (gerektiginde)

V|V|IV|V|V|V

Yillara Sari Is Ise Yillik Odenek Dilimleri (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/6-a, Birim teklif Ise
Ornek 4/6-b)

Yapilan Isler Listesi (Gotiirii Bedel ise Ornek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatl ise Ornek 4/7-b)

Hakedis Ozeti (Ornek 4/8)

Hakedis Icmali (Ornek 4/9)

V|V V|V

Hakedis Raporu (Ornek 4/10)

Fatura

Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge

Mal ve malzeme alimlannda taginir islem fisi

ol N (o

Hesap Dilekgesi (KMUGF36)

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile
protokole baglanmasi gereken alimlarda protokol ilk 6demeye ait ddeme belgesine baglanir.

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

** Taginir Mal Yonetmeliginin 10. maddesinin (a) bendine gére Tasinir islem Fisi diizenlenmeyecek hallerde
Tasinir Islem Fisi eklenmeyecektir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

YURTDISINDA LiSANS VE LiSANSUSTU OGRENIiM YAPAN OGRENCILERE
YAPILAN AYLIK, YOLLUK VE DiGER ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Harcama talimati

Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 25/A)

Yurtici/Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28)

Gonderilen kisinin ilgili iilkeye varig tarihini belirten belge

Gereken hallerde fatura

Fatura eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayli
terciimesi

Gereken hallerde sigorta poligesi

Sigorta poligesi eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce
onayli terciimesi

© © N o |gk~wi

Gereken hallerde Bakan onay1

Mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesinde burs, har¢lik veya aylik gibi belirli donemlerde
yapilan 6demelere iliskin onay

'_\
©

Ucgak bileti bedelinin 6denmesinde bilet veya Uluslararas1 Hava Tasiyicilart Birligi iiyesi

11 sirketlerce diizenlenen elektronik yolcu bileti

12. Doviz kuru ve cinsi degisikligi sebebiyle yapilacak 6demelerde doviz satis belgesi

13. Tla¢ masraflarinin 6denmesinde regete

14 Yurtdisinda alinmig harcama belgelerinin ve bunlarin tercimelerinin egitim miisavirligi veya
" ataseligi veya dig temsilciligi tarafindan onaylanan niishasi

Sinav Tlicretlerinin 6denmesinde ¢ek/kendi adina kredi karti veya anne, baba, esin hesabindan

15 adina ek kart banka ekstresi asli ya da banka onayli internet ¢iktisi/alindi belgesi/makbuz

Vize har¢larinin ve ABD tarafindan vize alinmasi sirasinda zorunlu tutulan servis iicretinin

16. O0dendigini gosterir belge

17. Oturum izni, polis kayit iicreti ve benzeri 6demelerin 6dendigini gosterir belge

18. Pasaport ciizdan bedelinin 6dendigini gosterir belge

19. Diger Belgeler

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaredi belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

*%2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek
Talebe Hakkinda Kanun ve diger ilgili mevduat hiikiimleri uyarinca, yurtdiginda lisans ve lisansiistii 6grenim
yapan 0grencilere aylik, yolluk ve diger 6demelerinde kullanilir.

**Belgelendirilmesi gereken diger 6demelerde, diger belgelerin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

fLAMA BAGLI BORCLAR

A—Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Kanunlar1 geregi ilamin icrasi i¢in kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis mahkeme

1. .
ilami
2 Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yiiriitiilmesinin durdurulmasina) karar
" verilmeyen mahkeme ilami1
Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden once sulh yoluyla bir hakkin
3. taninmasindan dolayr dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karan yerine mevzuati geregi
sulha yetkili makam veya merci karar1
Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
4. taninmasindan dolayr dogan borglarin ddenmesinde, mahkeme karar1 yerine mevzuati geregi
sulhname veya hakem karari
5. Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet iicreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

ji’)’lZCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanmi

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

35/51



T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

VERGI, RESIM, HARC VE BENZERI GIDERLERE ILiSKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Harcama talimati

2. Alind1

3. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarast

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**[s veya mal veya hizmet satin alinmasi sirasinda 6denen vergi, resim ve harclar disinda kalan; tagit vergileri,
emisyon Ol¢iim giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve ruhsat harglar1 ve benzeri giderler
ile diger vergi, resim ve har¢ ddemelerinde bu form kullanilacaktir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

TUBITAK ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

Burslar icin:

1. Onay belgesi

2. Burslu 6grenci bilgi formu
3. Ogrenci belgesi

4. Ogrencinin kimlik fotokopisi

Proje Tesvik ikramiyesi Odemeleri:

1. Onay belgesi
2. Maas Bordrosu
3. llgilinin kimlik fotokopisi

Odenek kontroliiniin yapildigmn, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

**Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler haricinde istenen belgeler belirtilmis
olup, alim sekline gore (0rnegin 4734 sayili Kanunun 22/d maddesi uyarinca yapilan alimlar) séz konusu
yonetmelikte gecen belgeler ddeme emrine baglanacaktir. On Odemeler, Avans Mahsubu ve Yolluklarda
Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler eklenecektir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ERASMUS

OGRENCI OGRENIM HAREKETLILIGi KAPSAMINDA VERILEN HiBELER VE KANITLAYICI

BELGELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

a) (")grenci basvurularin kabul edilmesi sonucu, ilk hibe 6demelerinin yapilmasinda;

7

< Harcama Talimat:

7

< Bolum Kurul Karari

KD

% Ogrenci Bilgi Formu

«» Kabul Mektubu

KD

% Vize Ornegi

KD

«» Katilimc1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

odenmesinde;

b) Ogrencinin dénmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktarinn

KD

« Harcama Talimat1

K2

< Bolum Kurul Karari

K2

% Ogrenci Bilgi Formu

K2

« Degisim Onay Belgesi

« Transkript Belgesi

K2

«» Katilimci ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu

odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ERASMUS

DERS VERME HAREKETLILiGi KAPSAMINDA VERILEN HiBELER VE KANITLAYICI

BELGELERI

a) Personel bagvurularimin kabul edilmesi sonucu, ilk hibe 6demelerinin yapilmasinda;

X3

o

Harcama Talimat:

X3

o

Gorevlendirme yazisi veya sdzlesme

X3

o

Personel Bilgi Formu

X3

8

Kabul Mektubu

X3

*

Vize Fotokopisi(Varsa)

X3

*

Katilimc1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

b) Personelin donmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktar1 ve seyahat
giderlerinin 6denmesinde;

KD
0‘0

Harcama Talimat:

KD
0‘0

Gorevlendirme yazisi veya sdzlesme

KD
0‘0

Degisim Onay Belgesi

K2
0‘0

Ogretim prograni

K2
0‘0

Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ucak bileti, fatura, binis kartlar1 vb.) Odeme yapilmis
olmasi halinde, giris ¢ikis harglari, vize ve seyahat sigortasi iicretlerine ait makbuz, polige vb.
belgeler

KD
0‘0

Yabanci dildeki faturalar i¢in Erasmus Harcama Yetkisince Onayli Tiirk¢e Terciimesi

KD
0‘0

Katilimct ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigmi beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzast

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ERASMUS
EGIiTiM ALMA HAREKETLILiGi (PERSONEL) KAPSAMINDA VERILEN HiBELER VE
KANITLAYICI BELGELERIi

a) Personel bagvurularinin kabul edilmesi sonucu, ilk hibe 6demelerinin yapilmasinda;
Harcama Talimati

Gorevlendirme yazis1 veya sdzlesme

Personel Bilgi Formu

Kabul Mektubu

Vize Fotokopisi(Varsa)

Katilime1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

b) Personelin donmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktar1 ve seyahat

giderlerinin 6denmesinde;

«¢ Harcama Talimati

» Gorevlendirme yazisi veya sozlesme

Degisim Onay Belgesi

» Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ucak bileti, fatura, binis kartlar1 vb.) Odeme yapilnus
olmasi halinde, girig ¢ikis harglari, vize ve seyahat sigortasi ficretlerine ait makbuz, police vb.
belgeler

* Yabanci dildeki faturalar i¢in Erasmus Harcama Yetkisince Onayli Tiirk¢e Terclimesi

» Katilime1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigini beyan ederim.

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

3

*

3

*

3

*

*

oo

X3

*

oo

oo

oo

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

ERASMUS

HAREKETLILiGIN ORGANIiZASYONU (HO) KAPSAMINDA YAPILACAK HARCAMALAR VE

KANITLAYICI BELGELERI

a) HO kapsaminda yapilacak yurtici seyahat giderlerinin 6denmesinde

X3

o

Harcama Talimat:

X3

o

Gorevlendirme yazisi

X3

o

Yurti¢i/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

X3

o

Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura

X3

o

Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ucak bileti, fatura vb.)

X3

*

Katilimc1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

b) HO kapsaminda yapilacak yurtdisi seyahat giderlerinin 6denmesinde;

KD
0‘0

Harcama Talimat:

KD
0‘0

Gorevlendirme yazisi

KD
0‘0

Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi

KD
0‘0

Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura

Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ucak bileti, fatura, binis kartlar1 vb.) Odeme yapilmis
olmasi halinde, giris ¢ikis harglari, vize ve seyahat sigortasi iicretlerine ait makbuz, polige vb.
belgeler

Yabanci dildeki faturalar i¢in Erasmus Harcama Yetkisince Onayli Tiirkge Terciimesi

Katilime1 ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir ¢izelge

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu

odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

ijCl

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

GECICi TEMINAT IADELERINE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Alindi

2. Gegici teminatin geri ddenmesinde sakinca olmadigina dair ilgili birimin yazisi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

i mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KESIN TEMINAT IADELERINE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alanmi
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Alindi

2. Vergi borcu yoktur yazist

3. SGK borcu yoktur yazisi

4. Yapim iglerinde gegici veya kesin kabul tutanagi

5. Gegici teminatin geri ddenmesinde sakinca olmadigina dair ilgili birimin yazisi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu

odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

fmza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

KESIN TEMINAT IADELERINE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alanmi
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Alindi

2. Vergi borcu yoktur yazisi

3. SGK borcu yoktur yazisi

4. Yapim iglerinde gegici veya kesin kabul tutanagi

5. Gegici teminatin geri ddenmesinde sakinca olmadigina dair ilgili birimin yazisi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3. Maddi hata kontroli

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

GECIiCi KABUL NOKSANLARININ IADELERINE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1. Vergi borcu yoktur yazisi

2. SGK borcu yoktur yazisi

3. Gegici kabul noksanlarinin geri 6denmesinde sakinca olmadigina dair ilgili birimin yazisi

Odenek kontroliiniin yapildigmn, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

i mza
Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

GECIiCi KABUL NOKSANLARININ IADELERINE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Vergi borcu yoktur yazisi

2. SGK borcu yoktur yazisi

3. Gegici kabul noksanlarinin geri 6denmesinde sakinca olmadigina dair ilgili birimin yazis1

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi

3.  Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

RED VE IADELERE ILISKIN ODEMELER

A-Harcama Birimi Kontrol Alanmi
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Alindi veya mahkemenin iadeye iliskin karar1

2. Ilgili birimin yazist

3. Tlgilin dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi
B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1

3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

MEVLANA ODEMELERIi

A-Harcama Birimi Kontrol Alanmi
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1.

Basvuru formu

2.

Hareketlilik programi

3.

Yiikiimliiliik s6zlesmesi

Katilim belgesi (Degisimden sonra)

Nihai rapor formu (Degisimden sonra)

Gider belgeleri (Fatura, bilet vb.)

7.

Harcama talimati

8.

flgili birimin oluru

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

FARABI ODEMELERI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numaras::

1.

Basvuru formu

2.

Hareketlilik programi

3.

Katilim belgesi (Degisimden sonra)

Nihai rapor formu (Degisimden sonra)

Gider belgeleri (Fatura, bilet vb.)

6.

Harcama talimati

7.

Ilgili birimin oluru

Odenek kontroliiniin yapildigin, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigim beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI
STRATEJi GELiSTiRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

OGRETIM UYESI YETiSTIRME PROGRAMI (OYP)
YURTICi YOLLUK ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alani
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

2. Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti

3. Yatacak yer temini i¢in ddenen iicretlere iliskin fatura
Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi
Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmas1 gereken tasit aracindan baska

5. Dbir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor
Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine
smav icin gonderilenler ile yurticinde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli

6. N . o -
disinda agilan kurs veya okullara gonderilenlerin s6z konusu smav veya kursa katildigini
gosteren belge

7. Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27)

8 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,

" gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29)

6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayr yola devam edememe halinde,

9. gecikilen giinlere ait giindeliklerin 6denebilmesi i¢in, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri
mercilerden alinacak belge

10 Gegici  bir gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan goérevlendirilmelerinden
" vazgegilenlerin alinmig olan bilet {icretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tagit biletleri
11. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigim, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve () isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

Imza

Ad Soyad

Gergeklerime Gorevlisi

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alani

1. Yetkililerin imzas1

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmasi
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iliskin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasint Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

** 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’'nun 39. maddesi uyarinca gorevlendirilenlerin; 6245 sayili Harcirah
Kanunu hiikiimleri gére mevcut biitcesi dahilinde odeme yapilabilmesi icin goreviendirme talep dilekgesi, Iigili
Birimin Yonetim Kurulu karari ve Rektorliik onay yazisinda “yolluk (yurticinde ucak ile gidilecek ise alinan
karar ve onayda ucak ile ibaresi olmaly), yevmiye, katilim iicreti, konaklama iicretinin Birim biit¢esinden
karsilanmak iizere” ifadesinin yer almasi gerekmektedir.
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA I"JNiVERSiTESiV
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ODEME EVRAKI KONTROL LiSTESI

OGRETIM UYESI YETISTIRME PROGRAMI (OYP)
YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU ODEMESI

A-Harcama Birimi Kontrol Alam
Odemenin Geldigi Birim:
Tahakkuk Islem Numarasi:

1. Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2. Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti
3. Yatacak yer temini i¢in ddenen iicretlere iliskin fatura
4 Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek lizum {izerine
" sinav i¢in gonderilenler, s6z konusu sinava katildigini gosteren belge
Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka
5.  bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya
rapor
6 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,
" gegici gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29)
7. Sigorta giderine iligkin belge
8. Yabanci dildeki 6demeye iliskin belgeler igin Harcama Yetkisince Onayli Tiirk¢e Terciimesi
9. Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27)

10. Hesap Dilekgesi

Odenek kontroliiniin yapildigm, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve ()) isaretli belgelerin bu
odeme icin gerekli olmadigin beyan ederim.

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alam

Imza
Ad Soyad
Gergeklerime Gorevlisi

1. Yetkililerin imzasi

2. Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas1
3. Maddi hata kontrolii

4. Hak sahibinin kimligine iligkin belgeler

Yevmiye Tarihi/ Numarasi

Odemenin Nevi

Odemenin Geldigi Tarih ve Saati
Dosyasini Kontrol Eden SGDB Personeli

Var: + Yok: - Gerek Yok: /

** 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu'nun 39. maddesi uyarinca goreviendirilenlerin; 6245 sayili Harcirah
Kanunu hiikiimleri gore mevcut biitcesi dahilinde odeme yapilabilmesi icin goreviendirme talep dilekgesi, 1lgili
Birimin Yonetim Kurulu karari ve Rektorliik onay yazisi bulunmasi gerekmektedir.
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