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BIRINCI BOLUM
Amac¢ ve Kapsam, Dayanak

Amag ve Kapsam
MADDE 1 - Bu Yénerge, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi dgrencilerinin staj
calismalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarmi kapsar.

Dayanak
MADDE 2 — Bu Yoénerge 05.10.2011 tarih ve 28075 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Osmaniye Korkut
Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y®6netmeliginin 22’inci maddesi,

31.05.2006 tarih ve 26184 Sayili Resmi Gazetede yaymnlanan 5510 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu,

25 Subat 2011 tarih ve Miikerrer 27857 Sayil1 6111 Bazi Alacaklarin Yeniden Yapilandiriimast fle Sosyal
Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortast Kanunu Ve Diger Bazi Kanun Ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Maddelerine dayanilarak hazirlanmustir.

IKINCi BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonu, Staj ile ilgili Belgeler, Staj Basvurusu, Staj Yerleri

Stajin Amaci

MADDE 3 — Stajin amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarin1 tanimalarini
ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Komisyonu

MADDE 4 — Her Boliimde o6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek iizere bir Staj
Komisyonu kurulur. Staj Komisyonlari, Boliim Bagkaninca gérevlendirilen biri bagkan olmak iizere, en az
ii¢ 6gretim elemanindan olusur.

Komisyonun gorevleri sunlardir:

Staj caligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

Kamu kesiminden ve 6zel sektdrden staj yerleri saglanmasia yardimci olmak,
Staj i¢in bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

Stajlar ile ilgili esaslar1 belirlemek,

Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,
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Staj ile lgili Belgeler

MADDE 5 —Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasimi izlemek ve
saglamakla ylikiimliidiir.

a) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer igin staj siiresince yaptig
caligmalar1 cesitli Olgiitlere gore degerlendiren ve sonunda Ogrencinin bagarilt olup olmadigmi
belirten standart belgedir. Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde Boliim Staj Komisyonuna,
staj sorumlusu tarafindan dogrudan gonderilmesi veya kapali zarf igerisinde Ogrenci tarafindan
ulastirilmasi gerekir.

b) Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalari hakkinda staj komisyonunca belirlenen bigime uygun
olarak diizenleyecekleri bir raporu, Boliim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.

¢) Staj Kilavuzu: Her boliim, Staj uygulamalarinin ayrintilarmni icerecek sekilde dgrenciler igin rehber
niteligi tagiyacak bir staj kilavuzunu Fakiilte Staj Yonergesi c¢ergevesinde hazirlar ve boliime kayit
yaptiran tiim dgrencilerin ilgili web sayfasindan bu kilavuza erisimini saglar. Bu kilavuzda;
a. Stajlarin tanimu,
b. Stajlarm amaci ve beklentiler,
c. Her staj asamasinda, uygun staj yerleri igin 6n goriilen 6lgiitler,
d. Staj Islemleri:
*Staj yeri se¢imi, staj i¢in bagvuru ve bolim onayi,
*Staj raporu, bi¢imi, yazim kurallari, icerigi, onaylanmasi ve teslim siiresi,
*Staj mesaisinin isyerince degerlendirilmesi ve degerlendirme sonuglarinin boliime iletilmesi,
*Yapilan stajin ve staj raporunun bdliimece degerlendirilmesi ve kabul edilen staj giin sayisinin
ilani, konulari, tim kosul ve kurallar1 ile agiklanir.

Kilavuz ekinde, dgrenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna verilecek Istege Bagl Isyeri Egitimi(Staj)
Formu, Staj Degerlendirme Formu, Staj Raporu drnekleri yer alir.

Staja Bagvuru

MADDE 6 - Ogrenci, staj basvurusu icin ‘‘Istege Bagl Isyeri Egitimi (Staj) Formunu’’> Boliimiinden
temin eder, {i¢ niisha halinde ¢ogaltir ve ii¢ niishayr ayr1 ayr1 doldurarak boliime onaylattiktan sonra
isyerine de onaylatir; bir niishasini igyerine, bir niishasini boliime teslim eder ve bir niisha da kendinde
kalir. Daha sonra 6grenciye kapali zarfta “‘Stajyer Degerlendirme Formu’’ teslim edilir. Ayrica, “Staj
Taahhiitnamesi” 6grenci tarafindan doldurulup, imzalanir ve Staj Komisyonuna teslim edilir.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 7 — Boliimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak igin, is
yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin bulunma
sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt iginde
veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baglamadan énce Staj Komisyonu’nun olurunu almak zorundadir.
Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun onay1 olmadan staj yapamaz.

Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarmi LLP ERASMUS programi kapsaminda
gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklar: isletmelerde Boliim Staj Komisyonunun
yazili onaymni almak kosuluyla staj yapabilirler.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi
yapamazlar. Ogrencilerin staja baglamadan &nce bir staj taahhiitnamesi imzalamalar1 gerekmektedir.

Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda,
ogrenciler stajlarin1 Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay dahilinde baska isletmelerde siirdiirebilirler.
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UCUNCU BOLUM
Staj Siiresi ve Devam Zorunlulugu

Stajin Baslamasi ve Siiresi
MADDE 8 - Ogrenciler, stajlarina altinci yariyilin sonundan itibaren baslayabilir.
Staj siiresi, toplamda 30 is giiniinden az olmamak kosuluyla bir defaya mahsus yapilir.

Normal kosullarda bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya Pazar giinleri de
caligilan igletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii esas alinir.

Staj, esas olarak egitim 6gretimin fiilen yapilmadig1 yaz déoneminde herhangi bir ayda yapilabilir.

Staj Devam Zorunlulugu

MADDE 9 - Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Uygulama Ilkeleri

Stajin Uygulama ilkeleri

MADDE 10 - Staja giden her 6grenci, ‘‘Staj Degerlendirme Formunu’’ staj yaptigi birimin yetkilisine
verir. Bu form, staj bitiminde staj yapilan kurulustaki yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan
sonra agz1 kapali ve iizerinde firma kasesi/miihiirii olan bir zarf iginde ilgili bolime gonderilir. Kurum
kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan caligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir ve staj yerindeki
yetkili kiginin iinvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzast ile onaylanir. imza, kase, miihiir veya tarihler
bulunmayan, iizerinde silinti, kazinti ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul
edilmez.

Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil i¢inde staj komisyonlarinca
belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden
6grencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez; sendikal
etkinliklere katilamaz.

Staj siiresince Ogrenci ile igletme arasinda yiiriirliikkteki mevzuata uygun olarak staj kosullari, izin,
taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlari da igeren bir
sozlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Osmaniye Korkut Ata
Universitesi taraf gosterilemez.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine; staj
yaptig1 kurumun c¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is gilivenligine iliskin kurallarma ve yasal
diizenlemelere uymak zorundadir.
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BESINCi BOLUM
Stajin Izlenmesi ve Degerlendirilmesi

Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 11 - Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacma ve kurallarma
uygun yiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi isletme ile iletisime gecip, staj
yapan 0grenci hakkinda bilgi alarak dgrencilerin izlenmesini saglayabilir.

Staj, degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca incelenmesiyle
basarily/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi igin 6ncelikle isletmelerce
doldurulacak staj degerlendirme formuna gore basarilt olmasi zorunludur. Komisyon, degerlendirme
asamasinda o6grenciden staj ¢calismalarinin s6zI1ii sunumunu isteyebilir.

Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak {izere
Boliim Sekreterligine teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 12- Fakiilteye Dikey Gegis ve Yatay Gegis yoluyla gelen 6grenciler, Stajlarinin 30 is giiniinden
az olmasi halinde, kalan siireleri altinci yartyildan sonra olacak sekilde tamamlatilir.

Dikey Gegis ve Yatay Gegis ile gelen 6grencilerin geldikleri Yiiksekdgrenim Kurumunda kayitl1 olduklari
stirede yaptiklar1 stajin bir kismi ya da tamami Staj Komisyonunun onayi ile kabul edilebilir.

Cift anadal yapan 6grencilerin II. Anadal Programindaki stajlari ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Yapacag: stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde bulunacak Cift anadal 6grencilerinin
staja baglamadan Once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki boliimiin staj komisyonlarmin olurunu
almalar1 gerekmektedir. Kendi anadalindaki stajin tamammin II. anadalinda kabul edilme kosullar1 her iki
boliimiin staj komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte Dekanligina
bilgi verilir.

Muafiyet talebinde bulunan &grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca goriisiilerek karara
baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak iizere Fakiilte Dekanligina teslim edilir.

YEDINCIi BOLUM
Yiiriirliik

MADDE 13 — Bu Yonerge, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte
yiirlirliige girer.

MADDE 14 — Bu Yonergeyi Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiriitir.



