OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI MIMARLIK, TASARIM VE GUZEL
SANATLAR FAKULTESI

IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU

OGRENCI STAJ YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amacg ve Kapsam, Dayanak

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yonergenin amaci, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Mimarlik, Tasarim ve
Giizel Sanatlar Fakiiltesi i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarmmui Boliimii 6grencilerinin 6grenimleri
stiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj calismalarinin usul ve esaslarini diizenlemektir. Yonerge,
s6z konusu staj caligmalarinin temel ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarin
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge 22.08.2021 tarih ve 31576 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Osmaniye Korkut Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmstir.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Kosullari, Staj ile ilgili Belgeler, Staj Basvurusu, Staj Komisyonu,
Staj Yerleri, Staj Siiresi

Stajin Amaci

MADDE 3 - Stajin amaci; d6grencilerin, 6grenim gordiikleri i¢ mimarlik ve ¢evre tasarimi
program ile ilgili ig alanlarin1 tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve
ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarimi saglamaktir.

Staj Kosullan

MADDE 5 - Ogrenciler, ilk stajlarma dérdiincii yartyilin sonundan itibaren baslayabilirler.

a) Ogrencilerin stajlarii, i¢ mimar ya da mimar calistirilan kurumlarda yapmalari
gerekmektedir.

b) Staj raporlari, staj yapilan kurumda bulunan mimar ya da i¢ mimar tinvanina sahip kisiler
tarafindan onaylanmalidir.

c) Ogrenciler; 6zel firmalarda veya kamu kurumlarinda, belediyelerde, iiniversitelerin yap1
isleri dairelerinde ya da yapr1 islerine bagli projelerde proje sorumlusu 6gretim elemanina bagh
olarak staj yapabilirler.

¢) Boliimde iki ayr1 ders kapsaminda staj yapilmas1 zorunlu olup biri biiro (tasarim), digeri ise



santiye (uygulama) seklinde yapilmalidir. Her iki staj i¢in de bu yonergedeki kurallar gegerlidir.

d) Ayni igletmede yalnizca bir kez staj yapilabilir.

Staj Ile Ilgili Belgeler

MADDE 6 - Ogrenciler staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, belgelerin takibini
yapmak ve belgeleri eksiksiz teslim etmekle yiikiimliidiir.

a) Staj Basvuru, Kabul ve S6zlesme Formu

b) Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi Formu

¢) Staj Degerlendirme Formu

¢) Staj Raporu

Staja Basvuru

MADDE 7 - Ogrenci, staj i¢in basvuru yaptig1 kurumdan aldig1 kabul belgesini staj
komisyonuna teslim etmelidir.

Staj Komisyonu

MADDE 4 - Boliimde 6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek {izere bir Staj
Komisyonu kurulur. Staj komisyonu, Boliim Bagkaninca gorevlendirilen biri bagkan olmak {izere en
az ti¢c 6gretim elemanindan olugur.

Staj komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Staj icin bagvuran 6grencilerin staj yerlerinin uygunluguna karar vermek,
c) Stajlar ile ilgili esaslar belirlemek,

¢) Staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

d) Staj kilavuzu hazirlamak.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 8 - Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt iginde veya yurt
disinda, kamuya veya 6zel sektore ait kurumlarda staj yapabilirler. Uygun staj yerlerinin bulma
sorumlulugu timiiyle 6grenciye aittir.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj Komisyonunun onay1 olmadan staj yeri degisikligi
yapamazlar.

Kurumlarda grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda, 6grenciler stajlarin1 Staj Komisyonunun onayi ile bagka kurumlarda siirdiirebilirler.

Stajin Siiresi

MADDE 9 - Her bir stajin siiresi 30 is giiniidiir. Bu siire resmi tatiller ve hafta sonlar1 ¢aligma
durumu dikkate alinarak hesaplanmalidir. Cumartesi veya Pazar giinleri ¢alisilan kurumlarda, bu
durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii esas alinir.

Stajlarin her yil akademik takvimde belirtilen ders ve sinav donemi disinda kalan siirelerde
yapilmasi gerekmektedir. Staj yapilacak tarihlerin belirlenmesi ve hesaplanmasi 6grencinin
sorumlulugundadir.

Program siiresi igerisinde mezun olamayan 6grenciler, ders durumlarina gore staj komisyonu



ve danigmanlari tarafindan uygun goriilmesi halinde, ders donemi iginde de staj yapabilirler.
UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri, Stajyer Ogrencinin Sorumluluklari, Stajin izlenmesi ve
Degerlendirilmesi

Staj Uygulama ilkeleri

MADDE 11 - Staja giden her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptigi kurumun
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde staj sorumlusu (i¢ mimar veya mimar) tarafindan
doldurulup onaylandiktan sonra iizerinde firma kasesi/miihrii olan kapali bir zarf igerisinde boliime
teslim edilir. Kurum kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan staj raporuna diizenli olarak islenir. Staj
raporlari staj sorumlusunun (i¢ mimar veya mimar) kase ve imzasi ile onaylanir.

Ogrenciler, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil i¢inde staj
komisyonunca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Staj raporunu ilan edilen tarihten
sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez;
sendikal faaliyetlere katilamaz.

Staj siiresince 6grenci ile kurum arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullarini,
izinleri, taraflarin gorev ve sorumluluklarini, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlar1 da
iceren bir s6zlesme imzalanabilir. Kurum ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda Osmaniye
Korkut Ata Universitesi taraf gosterilemez.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kanunu hiikiimleri ile staj yapt1§1 kurumun ¢alisma
ilkelerine, 15 kosullarina, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadir.

Stajyer Ogrencinin Sorumluluklar

MADDE 10 - Stajyer 6grencinin sorumluluklart:
a) Ogrenci stajlarmi, staj komisyonunun uygun goérdiigii yerlerde yapmak zorundadir.
b) Ogrenci staj yerini ve tarihlerini, staj komisyonunun onay1 olmadan degistiremez.

c) Staj siiresince staj sorumlusunun verdigi mesleki gorevleri eksiksiz ve zamaninda yapmak
zorundadir.

¢) Staj siiresince igyerinin is sagligi ve giivenligi kurallarima ve diger mevzuat hiikkiimlerine
uymak zorundadir.

d) Staj siiresince kurum igerisindeki ticari sirlar1 ve belgeleri korumak zorundadir.

e) Staj siiresince zorunlu haller disinda devamsizlik yapilamaz. Zorunlu hallerde devamsizlik
yapilacagi zamanlarda ise staj sorumlusuna ve staj komisyonuna bilgi verilmek zorundadir. Toplam
staj stiresince 3 ig giiniinden fazla devamsizlik yapmis olan 68rencinin staji gegersiz sayilir.

Stajin Izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 12 - Staj komisyonu iiyeleri, gerekli gordigii durumlarda stajin amacma ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in izleme yapabilir.

Staj degerlendirme formu, staj raporu ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca
incelenmesiyle staj, basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Ogrencinin basarili sayilmasi igin



oncelikle kurumlar tarafindan doldurulan staj degerlendirme formuna goére basarili olmasi gerekir.
Staj komisyonu, degerlendirme asamasinda Ogrenciden staj c¢alismalarinin s6zlii sunumunu
isteyebilir. Basarisiz olan 6grencilerin stajlarini yenilemesi zorunludur.

Stajla ilgili her tiirli belge, boliim arsivinde saklanmak iizere Boliim Sekreterligine teslim
edilir.

DORDUNCU BOLUM

Staj Muafiyet Talebinin Degerlendirilmesi

MADDE 13 - Yatay gecis hakki kazanarak ilgili boliime kayit yaptiran 6grenciler, daha dnceki
boliimlerinde stajlarin1 i¢ mimarlik meslek disiplininde yapmis olmalari ve belgelendirmeleri
halinde, staj yaptiklar1 giin kadar staj zorunlulugundan staj komisyonu karar1 ile muaf tutulabilirler.

Dikey gecis hakki kazanarak ilgili boliime kayit yaptiran 68renciler, daha 6nceki boliimlerinde
stajlarin1 i¢ mimarlik meslek disiplininde yapmis olmalar1 ve belgelendirmeleri halinde, staj
zorunlulugundan staj komisyonu karari ile uygun goriilen oranda muaf tutulabilirler.

Staj i¢in muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Staj Komisyonu tarafindan
goriigiilerek karara baglanir.

Cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlari, staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki ana dalda da sayilmasi talebinde bulunacak 6grencilerin staja
baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu konusunda her iki bolimiin staj komisyonunun onayini
almalar1 gerekir. Anadalindaki stajin bir kismi veya tamaminin ¢ift anadalda kabul edilme kosullari,
her iki boliimiin staj komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.

BESINCIi BOLUM

Son Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 14 - Bu Yonerge, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - Bu Yénergeyi Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiriitiir.



