OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI SUREKLI EGITIM UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZI YONERGESI

Amac

MADDE 1- Bu Yénergenin amaci; OKUSEM tarafindan muhtelif konularda diizenlenen kurs,
seminer, konferans vb. egitim faaliyetleri ile bu programlari tamamlayanlara verilecek katilim belgesi
ile sertifika kosullarini belirlemek ve diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge hiikiimleri; OKUSEM tarafindan diizenlenen kurs programlarini, bu kurslara
kayit yaptiran katilimcilari, program yiiriitiiciilerini/egitmenleri ve kurs programlari sonunda verilen
belgeleri kapsamaktadir.

Yasal dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge; 31 Ocak 2011 giin ve 27832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Osmaniye
Korkut Ata Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (OKUSEM) Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yonergede gecen;
a) Aday: OKUSEM’de agilacak kurs, seminer vb. faaliyetlere katilma beyaninda bulunan kisiyi,
b) Birim: Osmaniye Korkut Ata Universitesine baglh akademik (Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Enstitii ile Rektorliige bagli boliimleri) ve idari birim(ler)i,
¢) Katilimei: OKUSEM’de agilan kurs, seminer vb. faaliyetlere kayitla ilgili sorumluluklarini
yerine getirmis ve kursa katilma hakkini kazanmis kisiyi,
¢) Katilm Belgesi: OKUSEM’de acgilan kurslara katilarak devam sartlarini yerine getirenlere
verilen belgeyi,
d) Kurs: OKUSEM’de agilan kurs, seminer, konferans vb. egitim faaliyetlerini,
e) Sertifika: OKUSEM’de acilan sertifika programlarina katilarak gerekli devam ve basari
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,
f) Senato: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Senatosunu,
g) Miidiirlik: OKUSEM Miidiirliigiinii,
g) Universite: Osmaniye Korkut Ata Universitesini,
h) Yénetim Kurulu: OKUSEM Y énetim Kurulunu
ifade eder.

Kurslarin siiresi ve sekli

MADDE 5- (1) Her kursun siiresi ve sekli (teorik, pratik/uygulama vb.) kursun planinda belirtildigi ve
ilan edildigi gibidir.

(2) Sertifika programlarinin agilmasina, ilgili birimin veya koordinasyon grubunun teklifi ile Y&netim
Kurulu karar verir.

(3) Miidiirliik, kursun yerini, siiresini ve tarihini degistirebilir.

(4) Sertifika programlarinin/kurslarin akademik sorumlusu bu programi Oneren/yiiriiten birimdir.

Kurslarin agilmasi

MADDE 6- OKUSEM’in diizenleyecegi kurslar, herhangi bir konuda, ilgili birimin veya
koordinasyon grubunun teklifi ve/veya bir kurum, kurulug ya da yeterli sayida adayin bagvurusuyla
Midiirliik onayi ile agilir.



Kurslarin ilan edilmesi

MADDE 7- Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen sertifika programlar ile kurs programlarimin
ilgili cevrelere duyurulmasi, program Onerisini hazirlayan Birim(ler)in/Kurulusun isbirligiyle planlanir
ve Universite Rektorliigii destegiyle OKUSEM tarafindan ilan edilir.

Kurs iicretleri
MADDE 8- (1) OKUSEM’in diizenleyecegi kurslar; iicretli, {icretsiz veya indirimli olabilir.
(2) OKUSEM’de kurslarin verilis sekline (teorik, pratik/uygulama vb.) ve iicretine,sorumlu dgretim
elemaninin goriisii alinarak Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.
(3) Kursa kayit yaptirdiktan ve kurs bagladiktan sonra programdan ayrilan katilimciya ddedigi iicret
geri 6denmez. Katilimci taahhdit ettigi borcu 6demekle miikelleftir.
(4) Kurs iicretini 6deme kosullar adaylara dnceden duyurulur.
(5) Kurs iicreti {izerinden;
a) Pesin 6demelerde %15,
b) Universite 6grencilerine %10,
¢) Universite personeli, es ve cocuklarina %10,
d) 15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %10,
e) Kamu kurumlarinca yapilan 15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %15,
f) Sehit ailesi ve cocuklarma %20 indirim uygulanir.
(6) Indirim uygulanan katilimet, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.
(7) Yukarida belirtilen kosullar disinda indirim uygulanmasina Y 6netim Kurulu karar verir.
(8) Gerektiginde Yonetim Kurulu yukarida belirtilen indirimleri degistirebilir.

Ogretim elemanlary/egitmenler

MADDE 9- (1)Birimlerde gorevli veya Universite disindan alaninda uzman olan en az
fakiilte/yiiksekokul mezunu 6gretim elemani/egitmen OKUSEM’de kurs vermek iizere Miidiirliik
tarafindan gorevlendirilebilir.

(2) OKUSEM’de kurs vermek gretim elemanlarmin istegine baghdir. Birimlerde gorevli olan 6gretim
elemanlarinin kurs vermesine ilgili birimin teklifi ile Miidiirliik karar verir.

(3) Ogretim elemanlari/egitmenler, verecekleri kursa iliskin miifredat programlarini, yapilacaksa sinav
sekillerini, kaynak ve yaymlar dahil olmak {izere kurs i¢in gerekli hazirliklar1 ve 6zge¢mislerini kurs
ilan1 yapilmadan bir hafta 6nce Miidiirliige dosya halinde teslim ederler.

Kursa kayitta istenen belgeler

MADDE 10- (1) Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri i¢in kayitta istenen belgeleri OKUSEM Kayit
Biirosuna teslim etmeleri gerekir.

(2) Kurs Kay1t Bagvuru Formu: Adaylar OKUSEM’de agilan kurslara kayit olabilmek igin hazirlanan
kurs bagvuru formunu doldurup imzalarlar.

(3) Kurs Ucreti Makbuzu: Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri igin, ilgili kurs kapsanminda
belirlenen {icretin tamamini/kayit ticretini/ilk taksidini 6demeleri gerekir.

Kursa devam

MADDE 11- (1) Katilimcilar kursa devam kosullarini yerine getirmekle yiikiimlidiirler.
(2)Katilimeilar, kurs sonunda belge alabilmek igin teorik kurslarin/derslerin en az %70’ine, pratik ve
uygulamali kurslarin/derslerin en az %80’ine devam etmekle yiikiimliidiirler. Sertifika programlarinin
en az %80’ine devam edilmesi zorunludur.

(3) Kursa devam durumu; ilgili dgretim elemani tarafindan takip edilir. Ogretim elemani devam
durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her kursun sonunda Miidiirliige teslim eder
(4) Yukarida belirtilen sekillerde kursa devam etmeyen katilimecinin kurs ile ilisigi kesilir ve herhangi
bir belge verilmez.

(5)Kurs programlarina, kayitl olmayan kisiler katilamaz.



Smavlar

MADDE 12- (1)Smavlar sadece sertifika programlar i¢in gegerlidir.

(2) Sertifika programlarinda ara sinav ve bitirme sinavi olmak {izere en az iki sinav yapilir. Bu siavlar
yazili, sozlii, uygulamali, yazil 1/s6zlii/uygulamali olarak yapilabilir. Siav sekillerinden hangilerinin
uygulanacagina ve ara sinav sayisina ilgili 6gretim elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir.
(3) Smavlar, 100 puan iizerinden degerlendirilir. Smav degerlendirmesinin nasil yapilacagina ilgili
Ogretim elemanmin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir. Degerlendirmenin sekli kayit sirasinda
Miidiirliik tarafindan katilimcrya bildirilir. Katilimciin girmedigi smavlarin puant sifirdir (0).
Katilmcimnin basarili sayilabilmesi i¢in basari puaninin 100 tam puan iizerinden en az 70 olmasi
gerekir.

(4) Kursa devam kosullarini yerine getirmeyen katilimer sinav(lar)a giremez, girse ve bagarili olsa dahi
basarisiz sayilir.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 13- Sertifika programina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini; sonuglarmn ilan
giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) giin iginde Miidiirliige yapabilirler. Itiraz ilgili 6gretim
elemaninca incelenir ve sonug, itirazin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ bir ay iginde Yonetim
Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve katihim belgesi

MADDE 14- (1)Sertifika ve katilim belgesi verilme esaslar ile sertifika programlarinin 6zelliklerine
gore sertifikalarin gegerlilik siiresi Yonetim Kurulu’nca belirlenir.

(2)OKUSEM tarafindan diizenlenen herhangi bir kursa belirtilen siire icinde katilarak devam
kosullarim yerine getiren katilimcilara kursun adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim belgesi,
egitim programindan sorumlu 6gretim eleman1 ve OKUSEM Miidiirii tarafindan imzalanr.
(3)Sertifika Programi seklinde acilmig olan kurslara belirtilen siire i¢inde devam ederek basari ile
tamamlayan katilimcilara kursun adi belirtilerek Sertifika verilir. Sertifikalar Rektér ve OKUSEM
Miidiirii tarafindan imzalanir.

(4)Sertifika programi sinavlarinda basarili olamayan, ancak gerekli diger yiikiimliiliikkleri yerine
getirmis katilimcilara sadece kursa katildiklarina dair bir Katilim Belgesi verilir.

(5)Sertifika ve Katilim Belgesi disinda OKUSEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basar1 belgesi
gibi belgelendirme talepleri Yonetim Kurulu’nca incelenerek karara baglanir.

Katihmeilarin sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Katilimcilar Universitenin tiim kurallarina uymak zorundadirlar. Ancak Universite
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

(2) Katilimcilar kayit yaptirdiklar kurs programlarinin tim genel ve 6zel kosullarmi kabul etmis
sayilirlar.

Kayit silme

MADDE 16-Asagidaki hallerde katilimcinin Yonetim Kurulu karariyla kurs ile iligigi kesilir:
a) Kurs kayit licretinin 6denmemesi,
b) Kopya ¢ekme ve ¢cekmeye tesebbiiste bulunulmasi,
¢) Kursun diizenini bozacak fiil ve eylemde bulunulmasi.

Mali islerin yiiriitiilmesi ) .
MADDE 17- OKUSEM’in mali igleri Universite Doner Sermaye Isletmesi Daire Bagkanligi
tarafindan yiiriitiiliir.

Kurslarin iptali

MADDE 18- (1)OKUSEM tarafindan agilacagi duyurularak katilimcilarin  kaydina baslanan
kurslardan, ilan edilen kayit donemi sonunda Ongoriilen asgari katilimei sayisini saglamayanlar,
Y 6netim Kurulu karart ile iptal edilebilir.

(2) Iptaline karar verilen kurslar icin yatirilmis kayit iicretleri ilgili katilimeilara iade edilir.



Hiikiim bulunmayan haller

MADDEI19- Bu Yonergede hiikkmii bulunmayan hallerde; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile
31/01/2011 tarihli ve 27832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan OKUSEM Yé6netmeligi hiikiimleri ve
ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 20- Bu Yo6nerge Senatoda kabul edildigi tarihte itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21- Bu Yénerge hiikiimlerini Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiriitiir.



