OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI,
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
ON MALI KONTROL ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Yénergenin amaci, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorliigii Strateji
Gelistrme Daire Baskanh@ ve harcama birimlerince Ylritilecek On Mali Kontrol faaliyetlerine
liskin ike, is, islem ve siirecleri belirlemektir.

Bu yonerge Universitenin yillik biitce kanunlariyla 6denek tahsis edilen tiim harcama
birimlerinin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarmi kapsar.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58 ve
60’mc1 madde hiklimleri, 5436 saylh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun
ve Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklk Yapimas: Hakkinda Kanunun 15%inci maddesi,
31.12.2005 tarih ve 26040 iiclincii miikerrer sayl Resmi Gazete’de yaymlanan I¢ Kontrol ve
On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslari Hakkmndaki Yénetmelk hikiimlerine dayamlarak
hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 3- Bu YoOnergede gecen,

a) Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,
b) Bakanlk: Maliye Bakanhg,

c) Idare: Osmaniye Korkut Ata Universitesi,

d) Ust Yonetici: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektoriin,

e) Daire Bagkanhgi: Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgini,

f) Daire Bagkant: Strateji Gelistirme Daire Baskanmi,

g) Harcama birimi: Merkezi yonetim butce kanunu ile 0denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan Universite harcama birimlerini,

h) Harcama Yetkilisi. Bitceyle oOdenek tahsis edilen her bir Harcama biriminin en st
yoneticisi veya harcama yetkilisinin - belirlenmesinde glclik bulunan durumlarda (st yonetici
tarafindan belirlenen kisiyi,

i) Gergeklestrme Gorevlisi Harcama Talimati lizerine igin  yaptwriimas, mal veya
hizmetin almmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapimasi, belgelendirilmesi ve Odeme igin
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiritenleri,

k) Muhasebe Yetkilisi: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiiriini,

) On mali kontrol: Idarenin gelir, gider, varhk ve yikiimliliklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin, Universite biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir Sdenek tutar, harcama programi,
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merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hikkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarm
etkili ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliini,

m) Goriis Yazis: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadigi yoniinde Strateji Gelistrme Daire Baskanhginca verilen yazii gorlisii veya dayanak
belge iizerine yazlan serhi,

n) Thale Onay Belgesi: lhale usuli ile yapilacak almlarda, kamu ihale mevzuatmda
standart form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,

0) Harcama Talimat: Kamu ihale mevzuatma tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi igin
giderin  konusu, gerekcesi, yapilacak i§ veya hizmet siiresi hukuki dayanaklar, tutar,
kullanilabilir biitce 0denegi, biitce tertibi, gerceklestirme usulii ile gergeklestime ile gorevli
olanlara ilisgkin bilgileri gdsteren ve harcama yetkilisinin imzasmi tagiyan belgeyi,

p) Biitge Tertibii Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarm biitiin diizeyleri ile
ekonomik smiflandrmanin ik iki diizeyini ifade eder. Ancak; Harcama birimleri tarafindan

tahakkuk ettirilerek diizenlenecek 0Odeme emirlerinde biitge tertibi ekonomik smiflandrmanmn
dordiincti diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlar1 bu dizeyde tutulur.

r) Yonerge: Osmaniye Korkut Ata Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Ydnergesini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontrolin Kapsam

Madde 4- On mali kontrol gdrevi, yonetim sorumlulugu gergevesinde, Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg§1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

Strateji Gelistrme Daire Bagkanh@: tarafindan yapilacak on mali kontrol, bu Yonergede
belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Daire Baskanhgmmn risk degerlendirmesi
sonucunda 6n mali kontrol iglemine tabi tutulmasmda yarar goriilen mali karar ve islemlerden
Ust Yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

Strateji Gelistrme Daire Baskanhgn ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali
kontrol, idarenin biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrmtih harcama programu,
merkezi yonetim biitce kanunu ve difer mali mevzuat hikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine
getirilir. Universite biitcesi ve biitce tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, &denegin
biitceye konulma amacma uygun olarak harcamanin yernde yapip yapimadid, ihtiyaclarm
karsilanmasnda  idarenin  Onceliklerme uyum, etkinlk degerlendirmesi ile harcamalarda
verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarmi da kapsar.

Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarm etkil, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasi acisimdan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi
Madde 5- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilp verilmemesi, damsma ve
Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda

baglayic1 degildir.
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Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve On mali kontrol sonucunda
uygun gorlis verimis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu
ortadan kaldrmaz.

On mali kontrol sireci ve usulii

Madde 6- Daire Baskanhgm ©n mali kontroline tabi mali karar ve islemler, kontrol
edimek {izere Daire BagkanhZa gonderilir. Daire Baskanh§nca yapilan kontrol sonucunda mali
karar ve islemin uygun goriilmesi halinde durumuna gore gorilis yazis1 diizenlenir veya dayanak
belgenin lizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistir” serhi diisiilerek ilgili birime gonderilir.
On mali kontrol sonucunda yazh goriis diizenlenmesi halinde bu goriisler ayrmtih, agik ve
gerekceli yazlr. Daire Baskanhgmm goriis yazist harcama birimince ilgili islem dosyasinda
saklanrr ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Daire Bagkanhgmca mali karar ve iglemin uygun gortlmemesi halinde ise nedenleri
acikca belirtlen bir gorlis yazis1 yazlarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek
suretiyle ilgili birimine geri gonderilir.

Daire Baskanhgmnca, Yonergenin 11 ve 20 inci maddeleri uyarmca yapilan kontrollerde
yazih goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun goriilip goriilmedigl, uygun gorilmemigse nedenleri agikga belirtilir. Mevzuatma
uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemler icin, bu
eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlart belirtimek ve bunlarm diizeltiimesi  kaydiyla

islemin uygun goriildiigii seklinde yazili gorilis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek on mali kontrol islemi ise siire¢ kontroli olarak
yapilr. Siire¢ kontrolinde, her bir islem daha onceki islemlerin kontrolinii igerecek sekilde
tasarlanr ve uygulanr. Mali islemlerin yiiriitiiimesinde gorev alanlar, yapacaklart islemden
onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amactyla harcama birimlerince
mali iglemlerin siire¢ akis semasi hazirlanr. Siire¢ akis semalar, Daire Baskanh@mmn uygun
gdriisii alndiktan sonra Ust Yoneticinin onayr ile yiiriirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilart veya hiyerarsik olarak kendisine en yakm iist kademe
yoneticileri arasmdan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler.  Yapilan bu gorevlendirmeler Daire Bagkanligma bir yaz ile
bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gdreviendirilen gergeklestirme gdrevlileri, 6deme
emri belgesi ve eki belgeler ilizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig
hususlar1 ile daha Onceki islemlerin kontrolinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar.
Bu gorevliler yaptiklar1 kontrol sonucunda, islemleri uygun gormeleri halinde, 6deme emri
belgesi lizerine “Kontrol ediimis ve uygun goriimiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol yetkKisi

Madde 7- Daire Baskanligmda 6n mali kontrol yetkisi Daire Baskanma aittir. Kontrol
sonucunda diizenlenen yazih goriis ve kontrol serhleri Daire Baskam tarafindan imzalanr. Daire
Baskani, bu yetkisini smrlarmn agik¢a belirtmek sartiyla yazih olarak Daire Baskanh@ I
Kontrol Sube Miidiirine devredebilir. Daire Baskanmm harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n
mali kontrol gdrevi Daire Baskanhig1 I¢ Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir.

Daire Baskanhgmm 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, I¢ Kontrol
Subesi tarafindan yiirtitiiliir.
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Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler Uzerinde 6n mali kontrol gorevi,
O0deme emri belgesi diizenlemekle gorevilendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan yerine
getirilir.

Kontrol Suresi

Madde 8- Kontrol siiresinin baslangig tarihinin belirlenmesinde, Daire Baskanhgmnm
evrak giris tarihini izleyen i ginii esas almr. Daire Bagkanh@nm, kontrol ve uygun goriis
islemlerini on i giinii igerisinde sonuglandrmak zorundadwr. Daire Baskanhgmmn gerekgceli talebi
ve Ust yoneticinin onay1 ile bu siire bir katma kadar arttmlabilir.

Gorevler aynhg ilkesi

Madde 9- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi aym kiside birlesemez. Daire
Bagkanhginda ©n mali kontrol gorevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve
sOzlesme tasarlarmm hazrlanmasi, mali karar ve islemlerm Dbelgelendiriimesi, mal ve
hizmetlerin ~ teslim almmasi gibi mali karar ve islemlerin hazrlanmast ve uygulanmasi
asamalarmda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
baskan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Baskanhgm On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Kanun tasanlannmn mali yiikiiniin hesaplanmasi

Madde 10- Gelirlerin azalmasma veya giderlerin artmasma neden olacak ve Universiteye
yUKUmIGIOK — getirecek kanun tasarlart ilgili birim tarafindan, mali yiiklerinin hesaplanmasm
saglamak Tlizere Daire Baskanhgma gOnderilir. Daire Baskanhgnca kanun tasarlarmm mali
yikleri en az ii¢ yillk bir donem i¢in hesaplanr ve orta vadeli program ve orta vadeli mali plan
cergevesinde, idarenin stratejik plam, performans progranu ve Dbiit¢esi lizerindeki etkileri
acisndan degerlendiriir. Bu degerlendirme sonucu, Daire Bagkanligi tarafindan ilgili birime
yazili olarak bildirilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasanlan

Madde 11- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarma tabi olsun veya olmasm, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarmdan tutari mal ve hizmet almlar i¢in bir
milyon Yeni Tirk Lirasmy, yapm isleri i¢in ki milyon Yeni Tirk Lirasm asanlar kontrole
tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sOzlesme tasarilary, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri

icerecek sekilde olusturulan iki niisha islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan s6zlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altma girmeden once Daire Bagkanlhigina gonderilir.

Kontrol edilmek U(zere Daire Baskanhigma gonderilecek islem dosyasmda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,
b) Yaklagik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,
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c) lhale komisyonlarmm kurulmasma iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onay,

d) Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,
e) Ilanmn yapildigina iliskin belgeler,
f) Tlan zorunlulugu bulinmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

2) Yillik yatrm programida yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, yih merkezi yonetim biitce kanununun bu konudaki hikkiimlerinin ve her yil
Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatwm programmm uygulanmasi, koordasyonu ve
izlenmesine dair kararda 6ngoriilen islemlerin yapildigint kantlayan belgeler,

— Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarma ait bilgiler il
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler,

— Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alnmasi gereken hallerde ilgili idarenin izni,

— Y1l i¢ginde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve O0denek degisikliklerne iliskin
belgeler,

h) TIlgii mevzuati geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
iglerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alnmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlar,

1) Yapm islerinde (4734 saylh Kamu ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c) bendinde
istisna sayianlar hari¢), arsa temini, miilkiyet, kamulastrma ve imar islemlernin tamamlandigma
dair belgeler,

i) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

J) 4734 sayih Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsammnda tek
kaynaktan yapilan almlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

k) Sozlesme tasarisi,

) Yapilan ihalenin usul ve tiirline uygun olarak, 4734 sayilh Kanun ile 4735 saylh Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanununa iliskin  yaymlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat
hiikiimleri uyarmca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

m) Diizenlenmis ise zeyinameler, agiklamalar ve bunlarm isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

n) Thalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yonetmelik hikiimlerine gore Idareye
veya Kamu fhale Kurumuna basvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

0) Uzerine ihale yapilan isteklinin gecici teminatina ait alnd1 belgesi,

6) Ugzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamam,

p) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

r) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme
nedeni olan bitin belgeler,
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s) Ihale iizerinde kalan isteklinn, 4734 saylh Kanunun 58 inci maddesine gbre yasakl
olup olmadigma dair Kamu Thale Kurumundan alnan teyit belgesi,

s) Thale kararmm onaylandima dair ihale yetkilisi onayr (onay tarihinin belirtilmis olmasi
gerekmektedir),

t) Thale kararlarma ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,
u) Islem dosyasmda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayl dizi pusulasy,

i) Bagbakanhgin veya Bakanhgin iznine tabi almlarda izin yazsi,

v) Thaleyi kazanan istekli dismda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler.

Ayrica, s0z konusu ise ait sdzlesmenin imzalanmasmdan sonra, bes isgiinii icinde asagida
belirtilen belgelerin onayh birer niishasi Daire Baskanhgina gonderilecektir:

a) Sozlesme,

b) Teminata iliskin alndmnin 6rnegi,

¢) Yapm islerinde sozlesmede Ongoriilmeyen is artismmn zorunlu hale gelmesi ve bu
artism miiteahhidine yaptiriimas1 halinde buna iligkin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iligkin belge,

d) Sozlesmelerin devri halinde devir sézlesmesi.

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarm harcama birimlerince onayh Tiirkge
terclimelermin ayrica islem dosyasma eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki
asillar1 ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

Taahhiit evraki ve sOzlesme tasarilar, Daire Baskanligmca en ge¢ on isgini i¢inde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazsi islem dosyasmmn bir niishasi
ile birlikte aym siire iginde harcama yetkilisine gdonderilir.

Odenek gonderme belgeleri
Madde 12- Biitce 6deneklerinin dagtimi 6denek gonderme belgesiyle yapilr.

Yii merkezi yOonetim biitge kanununa, biitce tertibine, ayrmtih harcama programma, biitce
Odeneklerinin dagitim ve kullanmma iliskin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilen
ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri veya Gdenek gonderme belgeleri icmalinin 6n mali
kontrol islemi, Daire Baskanlinca en ge¢ U¢ isgini i¢cinde sonuglandmiir. Uygun goriimeyen
Odenek gonderme belgeleri veya Odenek gonderme belgeleri icmali aym siire iginde gerekgeli bir
yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek  génderme  belgelerinin - harcama  birimlerince  e-bitge  sistemi  (izerinden
dizenlenmesi durumunda, Daire Bagkanh@ Bitce ve Performans Sube Miidirkince, e-bitce
sistemi iizerinden Odenek kayt ve dagitim islemlerine onay verilmesi, Odeneklerin &n mali
kontrol igleminin yapidig1 ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri i¢in belirtilen
usul ve esaslar cercevesinde yurGtalir.
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Odenek aktarma islemleri

Madde 13- Kanun ve yili merkezi yonetim biitce kanunu uyarmca Universite biitcesi
icinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Daire Baskanh@ Bltce ve
Performans Sube Miidiirliiiince hazirlanr. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust Yoneticinin
onayma sunulmadan once Daire Baskanh@ I¢ Kontrol Sube Miidiirligiince Kanun, yili merkezi
yonetim biitge kanunu ve biitge islemlerine iliskin diizenlemeler cergevesinde en ge¢ iki isgilini
icinde kontrol edilir. Daire Baskanh® I¢ Kontrol Sube Miidiirliigiince mevzuatma aykmi bulunan
aktarma talepleri, aym sire icinde gerekceli bir yaziyla Daire Basgkanhg Butce ve Performans
Sube Miidiirliigiine gonderilir ve ilgili harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Kadro dagihm cetvelleri

Madde 14- Kadro dagiim cetvelleri, 190 sayih Genel Kadro ve Usuli Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ve Kadro Ihdas, Serbest Brakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm
Kullanm Usul ve Esaslari Hakkmda Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde, Universite ve Personel
Daire Bagkanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Daire Baskanhginca kontrol edilir.

' Kadro dagim cetvelleri Daire Baskanligmca en ge¢ bes isgiini igcinde kontrol edilir.
ligillerine yapilacak Odemeler, bu onayh kadro dagihm cetvellerine gore yapiir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de aym sekilde Daire Baskanhginin kontroline tabidir.

Seyahat kart1 listeleri

Madde 15- 6245 sayih Harcrah Kanununun 48 inci maddesi uyarmca Igisleri, Maliye ve
Ulastrma Bakanlklar1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar ¢ercevesinde, seyahat karti
verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi Uzerine Daire Baskanhgnca, ilgili mevzuat
ile Bakanhk tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitce 6denegnin yeterlilifi yoniinden
en ge¢ U¢ isglnii i¢inde degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler, aym siire
icinde gerekegeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 16- Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarma gore hazrlanan seyyar
gorev dagihm listeleri Daire Baskanh@ tarafindan 6245 sayih Harcrah Kanunu, bu Kanuna
dayanilarak yapilan diizenlemeler, yih bilitcesme bu amagla konulan Odenekler ve Bakanhk
tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk agisimdan en ge¢ {ic isgiinii icinde kontrol edilir.
Uygun goriilmeyen talepler aym siire iginde gerekceli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gegici isci pozisyonlan

Madde 17- Yih merkezi yOnetim biitge kanununda belirlenen yetki gergevesinde, gegici
isci pozisyon (adanvay) sayllarinin aylar ve birimler itibartyla dagiimi kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlart Daire Baskanh@nca en ge¢ bes isginii iginde kontrol edilir.
Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, aym siire icinde gerekceli bir yazyla ilgii
birime gonderilir.

Yan 6deme cetvelleri

Madde 18- 657 sayilh Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek gegici 9 uncu
maddesi kapsamma giren idarelerde isthdam edilen Devlet memurlarmdan, hangi isi yapanlara
ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat ddenecegi, ddenecek zam ve tazminatm miktarlart
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le 6deme usul ve esaslarma iliskin olarak amlan Kanunun 152. maddesine dayanilarak yiirtirlige
konulan Bakanlar Kurulu karari uyarmca, zam ve tazminat 0demesi yapilacak personelin kadro
veya gorev unvanlar, smiflar, dereceleri, sayilari ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak
O0denecek zam ve tazminatin miktarlarmi gOsteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel
ile bunlarm birimler itbariyla dagilmm gosteren listeler Daire Bagkanhgt tarafindan kontrol
edilir.

Kontrol islemi sonucunda séz konusu listeler, onaylanmak iizere Daire Baskanhgmca Ust
Yoneticiye sunulur. Ust YOnetici onaylama islemini, andlan Bakanlar Kurulu kararmda belirlenen
usul ve esaslar cercevesinde yerine getirir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 19- Bakanlk tarafindan yillk olarak vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye
uygun olarak cabstirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilglli mevzuati geregince
Bakanhk vizesi almmaksizn cahstrilabilecek  sozlesmeli  personelle  yapilacak  sozlesmeler
kontrole tabidir. Bu sozlesmeler Daire Baskanhgmca, Bakanlk tarafindan vize edilen cetveller ve
tip sozlesme ile diger mevzuata uygunluk yoniinden en ge¢ bes isginii i¢inde incelenir. Uygun
goriilmeyen sozlesmeler aym stire icinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yurt dis1 kira katkisi

Madde 20-Yurt disi kadrolara siirekli gorevle atanan personele yapilacak yurt disi kira
katkis1 O6demelerine iliskin belgeleri iceren islem dosyasi, ilgli birim tarafindan hazirlanr ve
kontrol edilmek Uzere Daire Baskanligma gonderilir. Yurt dis1 kira katkisma iliskin talepler, yilt
merkezi yOnetim biitce kanunu uyarnca, Bakanlkc¢a belirlenen usul ve esaslara uygunluk
yoninden incelenir ve uygun bulunan talepler hakkinda en ge¢ ii¢ isgiinii iginde uygun goris
verilir. Uygun goriilmeyen talepler aym siire icinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gdnderilir.

Tasmir ve Tasmmaz Satisi, Miilkiyetin Gayri Ayni Hak Tesisi, Trampa ve Kira
Islemlerinin Kontrolii

Madde 21- Tutart ne olursa olsun, her tiirlii tasmmazlarm devri, satis, miilkiyetin gayri
ayni hak tesisi, trampa ve kira islemlerine iliskin islem dosyalar1 ile tagmrlarm devri, satisy,
trampa ve kira iglemlerine iligkin islem dosyalar1 kontrole tabidir.

Kontrole tabi tasmr ve tagmmaz satigi, miilkiyetin gayri ayni hak tesisi, trampa ve satis
ve kira islemlerine ait iglem ve kararlar ile sozlesme tasaridari, bunlara iligkin tiim bilgi ve
belgeleri icerecek sekide bir islem dosyasi olarak harcama yetkilisi tarafindan Daire
Bagkanhgma gonderilir.

Islem dosyasy, en ge¢ on is ginii icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda diizenlenen
gorlis yazsy, islem dosyast ile birlikte ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

Ertesi Yila Gegen Yiiklenmeler

Madde 22- Ertesi yila gegen yiklenme 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 27°nci maddesinde sayilan ve idareyi ilgilendiren yakacak, akaryakit, sireli yaym
almi, tasma, glivenlk, temizlk ve tasitlarm mali sorumluluk sigortasi gibi i§ ve hizmetler icin;
her is itbari ile harcama birimlerinin butgelerlnde ongoriilen 6deneklerin yuzde ellisini, izleyen
yiln haziran aym ge¢memek ve yiklenme siiresi on iki ayr agsmamak lizere, Onceden {ist
yoneticinin onay1 almarak ertesi yila gecen yiiklenmelere girisilebilir.
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4734 sayih kanunun 4964 sayilh kanun ile degisik 62’nci maddesinin (b) bendinde
belirtildigi iizere, ertesi mali yilda gergeklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet almlar
icin bir 6nceki mali yil sona ermeden ihaleye c¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 23- Harcama birimlerinin yih biitgesinde ©6denegi bulunmasi ve Rektorlikce
Maliye Bakanhgmm uygun gorlsiiniin alnmasi kaydiyla, satn alma sureti ile temmi ekonomik
olmayan her turld makine-techizat, cihazlar ve tasit kiralama hizmet alm, igleri i¢in siiresi Tic yih
gecmemek {lizere {ist yoneticinin onay1 ile gelecek yillara yaygin yiklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgii olarak yatrm projeleri icin ise; gelecek yillara yaygn
yiklenmeye iliskin olarak, 19.06.1964 tarihli 540 sayli KHK ve diger mevzuatla yapilacak
diizenlemelere gore 5018 sayilh kanunun 28’inci maddesi kapsammda degerlendiriimesi
gerekmektedir.

Sarth Bagis ve Yardim icin Gelir ve Odenek Kayd zni

Madde 24- Universite yararma kullamimak iizere kamu idarelerince yapilan sarth bagis
ve yardimlar hizmeti yapacak idarenin {ist yOneticisi tarafindan uygun goriilmesi halinde biitcede
acillacak bir tertibe gelir ve sart kiindigi amaca harcanmak fiizere agilacak bir tertbe O6denek
kaydedilir. Bu 6denekten amag dismda bagka bir tertibe aktarma yapilamaz.

Bu 06deneklerden mali yilsonuna kadar harcanmamis olan tutarlar bagis ve yardimmn
amact gerceklesinceye kadar ertesi yil biitcesine devir olunarak Odenek kaydedilir. Ancak, bu
Odeneklerden tahsis amaci gerceklestiriimis  olanlardan  kalan tutarlar, tahsis amacmmn
gergeklestiriimesi bakimindan yetersiz olanlar ile yih biitcesnde belirlenen tutar1 asmayan ve iki
yil devrettigi halde harcanmayan Odenekleri iptal etmeye st yonetici yetKilidir.

Odeme Emri Belgeleri ve Eklerinin On Mali Kontrol islemleri

Madde 25- Mali islemlerde uygulama birliginin saglanmasi ve risk unsurlari dikkate
almarak, bu yoOnergenin 11. maddesi kapsaminda on mali kontrole tabi tutulacag belirtilen
taahhit ve sozlesme tasarilarmdan taahhiide girisiimis ve sOzlesmeye baglanmis harcamalariyla
ilgili diizenlenen 6deme emri belgeleri ve ekleri harcama yetkilisince imzalanmadan ¢nce, Daire
Bagkanhg tarafindan, biitge smiflandiriimast ve ilgili mevzuat hikiimlerine uygunluk yoninden
on mali kontrole tabi tutulur

On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak Islemler

Madde 26- On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak Islemler:

a)Personel giderleri,

b)Tedavi ve cenaze giderleri,

c)Yolluklar,

d)Gorev giderleri, (mahkeme harc ve giderleri, vergi, resim, har¢ ve benzeri giderler)
e)Tarifeye bagh 6demeler, (ilan giderleri, sigorta giderleri vb.)

fKurs ve toplantilara katima giderleri,

g)Telif ve tercime (Ucretleri,
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h)Avukatlik hizmet bedelleri,

)Ogrenci burslar1 ve harghklari,

JKismi zamanli 6grenci ticretleri,

k)Cari transfer 6demeleri,

)Ulastrma ve haberlesme giderleri, (lhale mevzuatina gore temin edimeyenler)
m)Elektrik, su, dogalgaz vb. tikketim giderleri,(Ihale mevzuatina gdre temin edilmeyenler)
n)llama bagh borglar,

0)D.M.O’ dan dan yapilacak almlar,

p)Doner sermayeden yapilacak almlar,

q)Yukarida saylan harcamalara iliskin avans veya kredi sureti ile yapilacak on 6demeler,

Yukarida sayilan giderlerin biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrmtih harcama ve
finansman programi, merkezi yOnetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yonlerinden harcama biriminde sUre¢ kontroll yapilr. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha onceki iglemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanr ve uygulanir.

Harcama birimlerinde mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden
onceki islemleri de kontrol ederler. Kontrol icin gerekli tedbirler gerceklestirme gorevlileri
tarafindan almarak, birimi ile ilgili mali karar ve islemler kaynaklarm etkili, ekonomik ve wverimli
sekilde kullaniimasi agismdan da kontrol edilir. Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek
O0deme emri belgesi, ilizerine ‘kontrol edimis ve uygun gOriimiistii” serhi diisiilerek
gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve harcama yetkilisinin imzasim miiteakiben
Daire Bagkanhgma gonderilecektir.

Muhasebe yetkilileri, 5018 sayih Kanununun 34 {inci maddesinin birinci fikrasmdaki
O0demeye iliskin hikkiimler ile amlan kanunun 61 inci maddesinin {iciincii fikrasmdaki belirtilen
O0demeye iliskin kontrol yikiimliliklerinden dolayr sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018
sayth kanuna gore yapacaklari kontrollere iligkin sorumluluklari, gorevleri geregi incelemeleri
gereken belgelerle smirli bulunmaktadir.

Bu nedenle; mali yonden Sorumluluk esas itibari ile gergeklestirme goreviileri ve
harcama yetkililerine ait olacagndan, giderlerin gergeklestiriimesinde gorevli olanlarm gereken
hassasiyeti gostermeleri 6énemli gorulmektedir.

Bilimsel Arastirma-Gelistirme Projeleri

Madde 27- 4734 saylh Kanunun 3’ilinci maddesinin (f) bendi uyarinca yiiriitilen ve
desteklenen aragtrma-gelistirme projeleri icin gerekli mal, hizmet almlarmda ve yapm islerinde;
01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile belirlenen esaslar dikkate
almacaktir.

San-tez, Erasmus, Tubitak ve DPT tarafindan desteklenen arastrma ve gelistrme projeleri
le Avrupa Birligi ve Uluslararast kuruluslarm kaynaklarmdan Idaremize proje karsiigi aktarilan
hibe tutarlarin harcanmasma iliskin hususlar ilgili mevzuatlar1 ¢ercevesinde yapilir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 28 - Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin dismda kalan mali karar ve
islemlerin de aym sekilde Daire Baskanligi tarafindan kontrol ediimesine yonelik dlzenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Daire Baskanhgma Onerisi ve/veya
Daire  Baskanhgmn talebi iizerine Ust Yoneticinin  onayiyla yiiriirliige konulur. Daire
Baskanligmm On mali kontroline tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate
almmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibaryla belirlenir ve bu diizenlemeler her yil tekrar gozden
gecirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 29- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verimedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan  gerceklestirilen iglemlerin - Daire  Bagkanlgmca kayitlart tutulur ve aylk donemler
itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim srasmda denetcilere de
sunulur.

Kontrol stresi

Madde 30- Daire Bagkanhgl, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen
stireler iginde sonuglandirr. Yonergede belirtilen siirelerin  baslangic tarihinin ~belirlenmesinde,
Daire Baskanh@ evrak giris kayit tarihini izleyen isgiinii esas almr. Daire Baskanhgmm talebi ve
Ust Yoneticinin onay iizerine bu siireler bir katma kadar artrilabilir.

Teredditlerin giderilmesi

Madde 31- Bu Yonergenin uygulanmasmda ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Daire Baskanhg: yetkilidir.

Yarurl ik

Madde 32- Bu Yonerge 01/03/2011 tarihinde yiiriirlige girer.
Yurutme

Madde 33- Bu Yonerge hikimlerini Ust Yonetici yuritr.
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